Zarzadzenie nr 65/25
Rektora Panstwowej Akademii Nauk Stosowanych w Krosnie
z dnia 14 lipca 2025 roku
w sprawie zmiany procedury realizacji, dokumentowania i rozliczania prac badawczych,
rozwojowych i wdrozeniowych zleconych przez podmioty zewnetrzne

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2, 10 i 11 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (tj. Dz. U.z 2024 r., poz. 1571) w zw. z § 5 ust. 5 uchwaty Senatu Panstwowej
Akademii Nauk Stosowanych w Krosnie nr 8/25 z dnia 18 marca 2025 r. w sprawie
wprowadzenia ,Regulaminu korzystania z infrastruktury badawczej Panstwowej Akademii Nauk
Stosowanych w Krosnie”, zarzagdzam co nastepuje:

§1
Zmienia sie Procedure realizacji, dokumentowania i rozliczania prac badawczych, rozwojowych
i wdrozeniowych zleconych przez podmioty zewnetrzne, ktorej tekst jednolity, uwzgledniajacy
zmiany wprowadzone niniejszym zarzadzeniem, stanowi zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

§2
Traci moc zaftacznik nr 1 do zarzadzenia nr 42/25 Rektora Panstwowej Akademii Nauk
Stosowanych w Krosnie z dnia 29 kwietnia 2025 r. w sprawie ustalenia procedury realizacji,
dokumentowania i rozliczania prac badawczych, rozwojowych i wdrozeniowych zleconych

przez podmioty zewnetrzne.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

dr hab. Zbigniew Barabasz, prof. PANS
Rektor



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 65/25 Rektora Panstwowej Akademii Nauk Stosowanych w Krosnie z dnia 2025 r.

w sprawie zmiany procedury realizacji, dokumentowania i rozliczania prac badawczych, rozwojowych
i wdrozeniowych zleconych przez podmioty zewnetrzne

Procedura realizacji, dokumentowania i rozliczania prac badawczych,
rozwojowych i wdrozeniowych
zleconych przez podmioty zewnetrzne

1. Procedure realizacji, dokumentowania i rozliczenia prac badawczych, rozwojowych

i wdrozeniowych zleconych przez podmioty zewnetrzne, wprowadza sie w celu

okreslenia zasad postepowania w przypadku zlecenia Panstwowej Akademii Nauk

Stosowanych w Krosnie realizacji takich prac przez ww. podmioty.

2. Przepisdw niniejszej procedury nie stosuje sie do Laboratorium sieci 5G Panstwowej

Akademii Nauk Stosowanych w Krosnie, ktérego zasady wykorzystania okresla

odrebne zarzadzenie Rektora.

3. Uzyte w niniejszej procedurze okreslenia oznaczaja:

a)
b)

Q)

PANS w Kros$nie — Panstwowa Akademie Nauk Stosowanych w Krosnie;
podmiot zlecajacy — osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjna
nieposiadajgca osobowosci prawnej, zlecajagcg PANS w Krosnie wykonanie pracy
badawczej, rozwojowej i wdrozeniowej;

praca — prace badawczg, rozwojowa i wdrozeniowa wykonywana na zlecenie
podmiotu zlecajacego, w szczegdlnosci: ustuge badawcza, ekspertyze, opinie
techniczng, opinie o innowacyjnosci itp., realizowang przez pracownikow PANS
w Krosnie przy wykorzystaniu infrastruktury i sprzetu PANS w Krosnie;
pracownik realizujgcy prace badawczg, rozwojowg i wdrozeniowa — pracownik
PANS w Krosnie, ktéremu prorektor ds. rozwoju powierzyt pisemnie realizacje

pracy.

4. Podmiot zlecajacy wykonanie pracy sktada do prorektora ds. rozwoju pisemny

wniosek, ktory stanowi zatagcznik nr 1 do niniejszej procedury.

5. Prorektor ds. rozwoju wyznacza kierownika wtasciwego laboratorium, a w przypadku

jego braku pracownika merytorycznego, do przygotowania informacji dotyczacej:

a)

b)

d)

dostepnosci infrastruktury i sprzetu badawczego, w tym w przypadku
korzystania z infrastruktury lub sprzetu badawczego zakupionego ze srodkow
zewnetrznych, w tym z UE, informacji o mozliwosci wykorzystania ww.
infrastruktury do celéw komercyjnych;

kadry proponowanej do realizacji zlecenia;

liczby godzin planowanych na realizacje zlecenia;

informacji o dodatkowych kosztach poniesionych przez Uczelnie.



6. Na podstawie dokumentacji wskazanej w ust. 5 Dziat rozwoju przygotowuje
kosztorys realizacji pracy zleconej. Wzoér kosztorysu stanowi zatacznik nr 2 do
procedury.

7. Kosztorys wykonania pracy, uwzglednia m.in:

a) koszty bezposrednie, w tym m.in.: osobowe wynagrodzenia z tytutu realizacji
pracy zleconej, pochodne od wynagrodzenia, podatek VAT, koszty materiatéw
zuzywalnych poniesione przez Uczelnig, delegacje pracownikow oraz inne
wydatki bezposrednio zwigzane z procesem realizacji pracy zlecone;j;

b) koszty posrednie, w tym m.in.: narzuty w wysokosci 20%.

8. W uzasadnionych przypadkach prorektor ds. rozwoju moze zwiekszy¢ wysokos¢
narzutow okreslonych w ust. 7 lit. b.

9. Kosztorys wymaga sprawdzenia i zatwierdzenia przez kwestora PANS w Krosnie.

10. Prorektor dr rozwoju, na podstawie przedtozonych dokumentdw, podejmuje decyzje
o realizacji pracy zleconej.

11. Podstawg zawarcia umowy na realizacje zlecenia jest pisemna akceptacja kosztow
catosciowych realizacji pracy zleconej przez podmiot zlecajacy wykonanie pracy.

12. Prorektor ds. rozwoju zawiera z podmiotem zlecajagcym umowe na realizacje pracy.
Wzér umowy z podmiotem zlecajagcym realizacje pracy stanowi zatacznik nr 3 do
zarzadzenia. Celem dostosowania umowy do indywidulanych potrzeb stron nie
wyklucza sie mozliwosci dokonywania zmian we wzorze umowy, o ktorym mowa w
zdaniu poprzednim.

13. Rektor lub upowazniona przez niego osoba zawiera z pracownikami wyznaczonym
do realizacji pracy umowe cywilnoprawng. Zabrania sie pracownikowi rozpoczecia
prac zleconych przed podpisaniem ww. umowy z PANS w Krosnie.

14. Zawarcie umow okreslonych w ust. 11 i 12 skutkuje uruchomieniem srodkéw
finansowych na realizacje pracy, zgodnie z zatwierdzonym kosztorysem.

15. Zakup materiatdw i ustug zwigzanych z realizacjg pracy nastepuje wytacznie ze
srodkow przeznaczonych na ten cel, zgodnie z zatwierdzonym kosztorysem.

16. Zabrania sie wykorzystywania do realizacji pracy materiatdw posiadanych przez
PANS w Krosnie, zakupionych z innych zrédet finansowania.

17. Materiaty przekazywane przez podmiot zlecajacy do badania, ewidencjonowane s3
przez pracownika realizujgcego zlecenie i zwracane podmiotowi zlecajgcemu po
zakonczeniu zadania.

18. Pracownik realizujgcy prace zlecong zobowigzany jest:

a) uzytkowac powierzong mu infrastrukture badawcza zgodnie z obowigzujagcym w
PANS w Krosnie regulaminem wykorzystania infrastruktury badawczej;

b) realizowac zlecenie wytacznie na urzadzeniach wyznaczonych przez prorektora
ds. rozwoju do realizacji pracy zlecone;.



19. Pracownik realizujgcy prace nie ponosi odpowiedzialnosci za zuzycie rzeczy bedace
nastepstwem prawidtowego uzywania.

20. Przeniesienie pracy zleconej poza teren Uczelni, w szczegdlnosci wyjazdy w celu
wykonania badan, wymagajace transportu pracownikdw i urzagdzen PANS w Krosnie,
moga odbywac sie wytacznie za pisemng zgoda prorektora ds. rozwoju.

21. Pracownikom na wyjazd okreslony w ust. 20 przystuguje delegacja.

22.Wyniki przeprowadzonych prac przedstawia sie w formie opracowania
potwierdzonego podpisem pracownika odpowiedzialnego za wykonanie pracy
I prorektor ds. rozwoju.

23. Wykonanie i przyjecie pracy podmiot zlecajacy potwierdza podpisaniem protokotu
zdawczo-odbiorczego, ktérego wzdr stanowi zatgcznik nr 4 do procedury.

24.Na podstawie podpisanego przez obie strony protokotu zdawczo-odbiorczego
PANS w Krosnie wystawia zleceniodawcy fakture VAT dla i rozlicza umowe
pracownika realizujgcego prace.

25. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej procedurze decyzje podejmuje Rektor
lub ma zastosowanie Regulamin korzystania z infrastruktury badawczej
obowigzujacy w Uczelni.

[Przygotowat: KT]



Zatacznik nr 1 do Procedury realizacji, dokumentowania i rozliczania prac badawczych, rozwojowych
i wdrozeniowych zleconych przez podmioty zewnetrzne

CzeSC A
[wypetnia Podmiot zlecajgcy wykonanie prac badawczych, rozwojowych i wdrozeniowych ]

(Podmiot zlecajacy wykonanie (miejscowos¢, data)
pracy badawczej, rozwojowej i wdrozeniowej)

Prorektor ds. rozwoju Panstwowej Akademii Nauk
Stosowanych w Krosnie

WNIOSEK O PRZYJECIE DO REALIZACJI PRACY
badawczej, rozwojowej i wdrozeniowej*

Uprzejmie prosze o wyrazenie zgody na przeprowadzenie/opracowanie

(podac nazwe, zakres i cel zlecenia oraz inne niezbedne do wykonania zlecenia informacje,
w tym wymagana infrastrukture badawcza i sprzet badawczy)

Proponowany termin realizacji pracy: do ......cccceeveirivcencnnee.

(podpis osoby reprezentujacej
podmiot zlecajacy)

*Niewtasciwe skreslic



Czes¢ B [wypetnia Panstwowa Akademia Nauk Stosowanych w Krosnie]

a) Dostepnos¢ infrastruktury i sprzetu badawczego;

Urzadzenie

Numer inwentarzowy

Czy objety trwatoscia
projektu

b) Kadra proponowana do realizacji zlecenia

Imie i nazwisko pracownika

Zakres zadan

Planowana liczba
godzin

c) Dodatkowe planowane koszty:

1. Decyzja prorektora ds. rozwoju:

(podpis kierownika laboratorium/
pracownika merytorycznego)

(podpis prorektora ds. rozwoju)



Zatacznik nr 2 do Procedury realizacji, dokumentowania i rozliczania prac badawczych, rozwojowych
[ wdroZeniowych zleconych przez podmioty zewnetrzne

Nazwa zlecenia:

KOSZTORYS

WYDATKOW I PRZEWIDYWANYCH PRZYCHODOW

I Dane organizacyjne:
Podmiot zlecajagcy wykonanie pracy badawczych, rozwojowych i wdrozeniowych:

Termin r€aliZagi: ...coovoveuiieieieie e

Lp.

Wyszczegolnienie

Planowane koszty

I. Koszty bezposrednie

1. Wynagrodzenia osobowe (brutto):
2. Pochodne od wynagrodzenia

3. Delegacje

4. Materiaty i przedmioty nietrwate
5. Inne koszty bezposrednie

II. Koszty posrednie

1.

Narzuty do kosztéw bezposrednich
/20 %/

IIl. Razem planowane koszty

Zatwierdzam pod wzgledem
rachunkowym:

(podpis kwestora)

(podpis kierownika Dziatu rozwoju)

Zatwierdzam do realizacji:

(prorektor ds. rozwoju)




Zatacznik nr 3 do Procedury realizacji, dokumentowania i rozliczania prac badawczych, rozwojowych
[ wdroZeniowych zleconych przez podmioty zewnetrzne

UMOWA nr ......
NA REALIZACJE PRACY ......... *

zawarta .........c....... r. pomiedzy:

Panstwowg Akademia Nauk Stosowanych w Krosnie, Rynek 1, 38-400 Krosno, NIP
6842175051, reprezentowang przez

Prorektor ds. rozwoju — zwana dalej: ,Uczelnig”,

.................................. z siedzibg  przy e, NIP
Regon .....ccoeeveeecieeininnn. , reprezentowanyg Przez: ........oeeeeee - dalej zwang/zwanym

.Zlecajagcym”

a dalej facznie zwanych ,Stronami”, o nastepujacej tresci:

§1
1. Przedmiotem niniejszej umowy s3 warunki wspotpracy pomiedzy Stronami
W Zakresie Przeprowadzenia ......c.ccceceeeeeerieieenieieieeee e (wpisac tytut
i rodzaj pracy zleconej), zwanych dalej zleceniem.
2. Zlecenie, 0 ktorym mowa w ust. 1 obejmowac
DEAZIE: ..o (wpisac zakres realizowanych prac).
3. Zlecenie realizowane bedzie w terminie od .................. (0o [o O r.

Za date przekazania wynikow zlecenia uznaje sie przekazanie dokumentacji
koncowej i podpisanie przez obie strony protokotu przekazania, ktérego wzor
stanowi zatacznik nr 4 do obowigzujagcej w Uczelni procedury realizacji
dokumentowania i rozliczania prac badawczych i wdrozeniowych zleconych przez
podmioty zewnetrzne.

§2
Osoba odpowiedzialng za wykonanie zlecenia jest/ S3: ...cccovevvveieninieeiennnnn, (e-
MAIls e )

§3

Uczelnia zobowiazuje sie do:



1) zapewnienia osobie wskazanej w §2 odpowiedniej infrastruktury badawczej oraz
innych zasobdw niezbednych do wykonania zlecenia,
2) wykonania zlecenia w terminie, o ktérym mowa w §1 ust. 3.

§4
...................................... zobowiazuje sie do:

1) wspotpracy w procesie realizacji zlecenia poprzez udostepnienie osobie, o ktérej
mowa w §2 niezbednych dokumentéw i innych materiatdw do prawidtowego
wykonania zlecenia,

2) terminowej zaptaty wynagrodzenia.

§5

1. Wynagrodzenie dla Uczelni z tytutu wykonania badania wynosi .................... zt
brutto (stownie: ......ccceeevvvneennn.n. brutto).

2. Do kwoty, o ktérej mowa w ust. 1 doliczony zostat podatek VAT w

WySOKOSCi ...cocuenenee. %.

3. Zaptata zostanie dokonana przelewem na rachunek bankowy Uczelni na podstawie
wystawionej przez Uczelnie faktury VAT.

4. Za date ptatnosci uwazana bedzie data obcigzenia  rachunku
bankowego ..., :

§6
1. Zmiana postanowien niniejszej Umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie odpowiednie
przepisy prawa, w tym kodeksu cywilnego.
3. Umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym
dla kazdej ze Stron.

(podpis zlecajagcego) (podpis przedstawiciela Uczelni)

*wpisac rodzaj pracy - badawcza, rozwojowa i wdrozeniowa



Zatacznik nr 4 do Procedury realizacji, dokumentowania i rozliczania prac badawczych, rozwojowych i
wdrozZeniowych zleconych przez podmioty zewnetrzne

Krosno, dnia .........

Protokot przekazania
Pracy cccceeeeeeeencennees * okreslonej

pomiedzy:

Panstwowa Akademia Nauk Stosowanych w Krosnie,

z siedzibag w: 38-400 Krosno, Rynek 1,

reprezentowan Przez: .......coeceeeeereeenes — prorektor ds. rozwoju,
zwanga dalej ,Przekazujacym”

(nazwa podmiotu zlecajacego)
Z SIEAZIDG Wi v
reprezentowang Przez: .......coceeoeernrneeuevenes
zwanego dalej ,Przyjmujacym”

1. Przekazujacy przekazuje a Przyjmujacy przyjmuje prace ............... * okreslong w
UMOWIE ettt zawartej W dniu ......cocoeveuenennene, .

2. Przyjmujacy  stwierdza, ze raport z  realizacji  prac zleconej

**

spetnia wszystkie wymagania okreslone w zleceniu i nie wnosi zastrzezen co do
sposobow i metod przygotowania ww. pracy.

3. Przekazujacy przekazat Przyjmujgcemu 1 egzemplarz opracowania okreslonego
w pkt. 2.

4. Protokot przygotowano w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach.

Przekazujacy: Przyjmujacy:

*wskazac wihasciwe - badawcza, rozwojowa i wdrozeniowa
**wpisac¢ nazwe zlecenia



