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UWAGA!!! 

Przed rozpoczęciem egzaminu należy zakończyć proces obsługi pracy 

(wszystkie czynności związane z pracą powinny być wykonane) 

 

Egzamin dyplomowy z wykorzystaniem APD składa się z następujących części: 

1. Członkowie komisji logują się do indywidulanych kont pracownika w systemie APD (takimi 

samymi danymi jak do USOS). 

2. Przewodniczący wyszukuje z listy studenta, który ma zdawać egzamin, tworzy protokół 

egzaminacyjny oraz rozpoczyna egzamin lub stwierdza, że student nie stawił się na egzamin bez 

usprawiedliwienia. 

3. Przewodniczący wprowadza punkt „Prezentacja pracy” oraz pytania do APD. 

4. Po zakończeniu egzaminu przewodniczący wprowadza oceny za prezentację i odpowiedzi a 

następnie zamyka etap egzaminowania studenta. 

5. Przewodniczący wprowadza ocenę z egzaminu (zgodnie z Regulaminem studiów) 

6. Po wprowadzeniu oceny z egzaminu, system zgodnie z Regulaminem studiów wylicza średnią z 

toku studiów oraz ocenę na dyplom. 

7. Przewodniczący zatwierdza protokół z oceną pozytywną/negatywną i jako pierwszy podpisuje 

protokół. 

8. Członkowie komisji podpisują protokół po wcześniejszym podpisaniu przez przewodniczącego. 

9. Przewodniczący lub członek komisji drukuje protokół. 

 

  

1 INFORMACJE WSTĘPNE 



 

 

 

Aplikacja znajduje się pod adresem: https://apd.kpu.krosno.pl. 

Po zalogowaniu się do systemu przewodniczący komisji w sekcji „Najbliższe egzaminy” będzie miał 

dostęp do egzaminów obsługiwanych przez daną komisję. 

 

  

2 KOMISJA EGZAMINACYJNA 

https://apd.kpu.krosno.pl/


 

 

Aby zobaczyć pełną listę egzaminów, należy nacisnąć przycisk . 

 

 

  



 

 

 

UWAGA!!! 

Ze względu na błąd systemu leżący po stronie producenta obecnie, aby móc wyliczyć ocenę pracy za 

pomocą algorytmu, należy postępować zgodnie z instrukcją opisaną poniżej. Wybór innego sposobu 

wprowadzania danych może spowodować błędy w wyliczeniach w arkuszu egzaminu. Trwają pracę 

nad wdrożeniem rozwiązań pozwalających na usunięcie ww. problemu. 

 

Przewodniczący komisji wyszukuje studenta z listy, i wybiera jego temat pracy. 

 

  

3 PRZEWODNICZĄCY KOMISJI 



 

 

Następnie z sekcji  przechodzi do protokołu naciskając . 

UWAGA!!! 

Proces obsługi pracy MUSI BYĆ ZAKOŃCZONY. 

 

  



 

 

Następnie tworzy się protokół naciskając przycisk  i zatwierdza operację. 

 

Aby rozpocząć egzamin należy nacisnąć  lub wybrać 

, jeżeli egzaminowany nie stawił się na egzamin. 

 

  



 

 

Po rozpoczęciu egzaminu pojawi się protokół oraz możliwość wprowadzania pytań. 

 

  



 

 

Aby wprowadzić pytania, należy nacisnąć przycisk  

 

Po jego naciśnięciu pojawią się dwa pola – jedno na wprowadzenie treści pytania, a drugie – na 

wprowadzenie oceny. 

 

Należy wprowadzić treść pytania. Ocena jest opcjonalna (można ja wprowadzić później, np. po naradzie 

komisji, ale jest obowiązkowa do zakończenia egzaminu). 

Po wprowadzeniu treści pytania i ewentualnie oceny, należy zatwierdzić naciskając przycisk  

(wprowadzone pytanie należy zatwierdzić przed dodaniem następnego). 



 

 

 

 

Dla scenariusza, gdzie wprowadza się treści pytań bez ocen (ukazany poniżej), po zakończeniu 

egzaminowania i opuszczeniu sali przez egzaminowanego, należy edytować pytania w celu 

wprowadzenia oceny. Aby to zrobić należy naciskając przycisk  i wprowadzić ocenę lub 

ewentualnie poprawić treść pytania – jeżeli są błędy w jej treści. 

 

  



 

 

W celu zmiany kolejności pytania, należy przy pytaniu przytrzymać ikonkę  i przesunąć pytanie w 

pożądane miejsce. 

 

Po wpisaniu wszystkich pytań i wprowadzeniu ocen należy zapisać zmiany naciskając przycisk 

 (można zapisywać postępy na każdym etapie wprowadzania danych w tej 

sekcji aby np. w przypadku awarii urządzeń nie utracić danych). 

 

  



 

 

Jeżeli uznaje się, że egzamin został zakończony należy nacisnąć przycisk  i 

zatwierdzić operację. 

 

Po zakończeniu egzaminu należy wprowadzić ostateczną ocenę z egzaminu i wyliczyć ocenę z pracy. W 

tym celu należy nacisnąć przycisk . 

 

  



 

 

Następnie aby wyliczyć ocenę z pracy, należy nacisnąć przycisk . 

 

Po naciśnięciu „Wstaw ocenę” pojawią się informacje oraz średnia z ocen i ocena wg skali. 

 

  



 

 

Jeżeli dane zostały wprowadzone poprawnie, należy nacisnąć przycisk  

 

Po naciśnięciu przycisku „Przepisz średnią” średnia wg skali przepisze się do pola wartości liczbowej 

(należy pozostawić pole w kolumnie „Ocena” dla wiersza „ocena z pracy” – ocena przypisze się po 

zatwierdzeniu). 

 

Następnie należy wybrać ocenę z egzaminu (system nie wylicza oceny na podstawie ocen z pytań – 

należy to zrobić ręcznie). (należy wybrać ocenę z sekcji ocena – wartość liczbowa wprowadzi się po 

wyborze oceny z listy). 



 

 

 

Po wprowadzeniu ocen, należy je zapisać i przeliczyć wynik końcowy naciskając przycisk 

. 

 

Po naciśnięciu, strona się odświeży, oceny zostaną wprowadzone oraz zostanie wyliczona średnia 

końcowa oraz ocena na dyplom. 

 



 

 

Uwagi dotyczące pracy (np. praca do wyróżnienia) możemy wprowadzić nacisnąć przycisk 

, a następnie wprowadzić informację i je zatwierdzić 

przyciskiem . 

 

 

  



 

 

Jeżeli chcemy wprowadzić zmiany, można ponownie edytować ocenę. Jeżeli wszystko jest poprawnie 

można zatwierdzić protokół naciskając przycisk  lub 

 (tylko jeden przycisk będzie aktywny w zależności od 

wyniku studiów i oceny na dyplomie) i zatwierdzić operację. 

 

Po zatwierdzeniu protokołu, przewodniczący musi go podpisać jako pierwszy. W tym celu należy 

nacisnąć przycisk  i potwierdzić operację. 

 

Po jego naciśnięciu pojawi się odpowiednia adnotacja. 

 

  



 

 

Po podpisaniu przez wszystkich członków komisji, 

 

należy wygenerować protokół, naciskając przycisk  

(tą czynność może wykonać każdy członek komisji) 

 

A następnie go wydrukować. 

Po wygenerowaniu protokołu i przed jego wydrukiem należy sprawdzić czy 

wszystkie informacje w dokumencie są poprawne oraz czy są wszystkie 

„podpisy” (zatwierdzenia elektroniczne) 

  



 

 

Jeżeli zostały wprowadzone uwagi (np. praca do wyróżnienia), zostaną one wprowadzone do 

protokołu. 

 

  



 

 

W przypadku negatywnej oceny lub nieprzystąpienia studenta do egzaminu, TAKŻE PODPISUJE SIĘ, 

GENERUJE i DRUKUJĘ protokół. 

  



 

 

 

Członkowie komisji po podpisaniu protokołu przez przewodniczącego, także mogą nanieść podpis. 

W tym celu mogą z Moje APD przejść do protokołów do podpisu naciskając  

 

  

4 PODPISANIE PROTOKOŁÓW PRZEZ CZŁONKÓW KOMISJI 



 

 

Następnie, przy osobie na liście wybrać  

 

  



 

 

A następnie na końcu protokołu nacisnąć przycisk  i zatwierdzić operację. 

 

Po podpisaniu pojawi się adnotacja. 
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