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Droga Studentko, Drogi Studencie,

BONASOFT

Ponizej przedstawiamy instrukcje wypetniania podania o zaliczenie praktyk studenckich w ramach
zatrudnienia/stazu/odbytych juz praktyk/wolontariatu w uczelnianym systemie USOSweb.

Aby ztozy¢ podanie nalezy przejsc sciezka:

Po zalogowaniu sie do uczelnianego systemu USOSweb wybierz zaktadke DLA STUDENTOW i przejdz do
modutu Podania

AKTUALNOSCI  KATALOG

MO.J USOSWEB

DLA PRACOWNIKOW

DLA WSZYSTKICH

INDEKS

REJESTRACJE
- kalendarz
= koszyk
= na przedmioty
- bezposrednie do grup
= preferencje grup

REJESTRACJE NA
EGZAMINY

MOJE STUDIA
= sprawdziany
- oceny
= podpiecia
= pol-on
- decyzje
= zaliczenia etapow
- grupy dziekarskie
- podania
= rankingi
-+ stypendia
= wymiana studencka
=+ ankiety
- platnesci fk
= dyplomy
= mlegitymacja

SPOTKANIA

egzaminy,
yk.

Podania
E Sktadaj pedania do
dziekana, przegladaj

podjete decyzje

Wymiana studencka

Przeglada) mozliwosci
wymiany studenckiej w
ramach programu
Erasmus+.

3

Dyplomy
Zobacz swoje dyplomy.

Sprawdziany

Zadania, sprawdziany,
egzaminy, oceny i zwiazki
migdzy nimi

Decyzje

Zobacz i uzupetnij
decyzje dziekanatu
Zwigzane z Twoimi
studiami

Rankingi

Zobacz swoje pozycje W
rankingach.

Ankiety
W\Lpe}nu i ogladaj wyniki
ankiet

Spotkania
Zapisz sie na spotkania,

4+

IL

[

Oceny korncowe

Aktualne wartosci ocen
koncowych z zaliczanych
przedmiotow.

Zaliczenia etapow
Sprawdz swoje
osiggniecia i spelnienie
wymagan etapowych.

Stypendia

Sprawdz przyznane
stypendia, zmien numer
konta.

Ptatnosci (model FK)

Numery kont bankowych
uczelni, wptaty,
naleznosci

mLegitymacja

E Zaméw mLegitymacje.

ogladaj swoj kalendarz
spotkan

Po przejsciu do modutu Podania pojawi sie przycisk ,ztdz nowe podanie” oraz, jesli juz wczesniej
ztozytes/as jakies podanie poprzez USOSweb —w tym miejscu wyswietli sie Lista ztozonych podan. Jesli
nie sktadates/as jeszcze zadnego podania — lista bedzie pusta.

Aby ztozy¢ nowe podanie nalezy klikng¢ przycisk ,zt6z nowe podanie”.

NIP: 8943113503
REGON: 368227164
KRS 0000694070
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BONASOFT

Uniwersytet

= AKTUALNOSCI ~ KATALOG  MOJUSOSWEB  DLA STUDENTOW  DLA PRACOWNIKOW  DLA WSZYSTKICH

INDEKS Podania Q
REJESTRACJE = ; &

= kalendarz

= koszyk

= na przedmioty
- bezposrednie do grup
= preferencje grup

REJESTRACJE NA Nie ztozytes jeszcze zadnych podari.
EGZAMINY

MOJE STUDIA
= sprawdziany
= oceny
- podpiecia
= pol-on
- decyzje
- zaliczenia etapow
= grupy dziekanskie

Lista ztozonych podan

Jedli studiujesz na wiecej niz jednym programie studidéw na tym etapie nalezy wybrac program studiéw,
w ramach ktorego chcesz ztozy¢ podanie, klikajac ,, Wybierz i kontynuuj” przy wtasciwym programie
studidw.

Jezeli jestes studentem tylko na jednym programie, ten krok jest pomijany.

Skfadanie nowego podania (7]

Wybierz program studiow, w ramach ktorego chcesz zlozyC podanie.

Program: Matematyka (licencjackie, stacjonarne) [MAT-5L]

Data przyjecia 2023-10-01 ‘ wybierz i kontynuuj —> |

Status na programie Student

Program: Pielggniarstwo (licencjackie, niestacjonarne) [PIE-ML]

Data przyjecia 2022-10-01 ‘ wybierz | kontynuuj — |

Status na programie Student

Program: Ekonomia (licencjackie, stacjonarne) [EKO-SL]

Data przyjecia 2021-10-01 ‘ wybierz i kontynuuj —> |

Status na programie Student

Zostaniesz przeniesiony/a na strone Sktadania nowego podania. Wybierz typ podania z dostepnej listy
podan:
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BONASOFT

Uniwersytet

AKTUALNOSCI

INDEKS

REJESTRACJE
= kalendarz
-+ koszyk
= na przedmioty

= bezposrednie do grup

-+ preferencje grup

REJESTRACJE NA
EGZAMINY

MOJE STUDIA

= sprawdziany

=+ oceny

= podpiecia

=+ pol-on

=+ decyzje

= zaliczenia etapow

= grupy dzickanskie

= podania
* lista ztozonych
* zlozenie nowego

KATALOG ~MOJUSOSWEE DLASTUDENTOW DLA PRACOWNIKOW — DLA WSZYSTKICH

Sktadanie nowego podania

Program: Ekonomia (licencjackie, stacjonarne) [EKO-5L]

Typ pedania:

Podanie o wpis na kolejny semestr z dlugiem dopuszczalnym
Wypelnij podanie =

Wypelniane skiadniki podania:

uzasadnienie, komentarze do zaliczen

Opis:

W polu Adresat podania wpisz "Dyrektor Instytuty”

W polu uzasadnienia wpisz na jaki semestr studidw oraz na ktdry rok akademicki ubiegasz sig o wpis.

Wpisz informacje o ilosci punktdw objetych diugiem.

Po wpisaniu tredci uzasadnienia i kliknieciu dale]” pojawi sie lista zajeé, na ktdre jestes wpisany. Przy zajeciach, z ktdrych

ubiegasz sie o wpis w komentarzu studenta wpisz ,progba o wpis z dhugiem”. Jesli nie pojawi sie lista zajec, wowczas nazwe

i forme zajec, z ktdrych ubiegasz sig o wpis, wpisz w uzasadnieniu pedania.

podania Pamigtaj tez o wyczerpujacym uzasadnieniu swojego podania.

* pomoc
= rankingi Przyktadowa tresé do skopiowania i uzupetnienia w polu uzasadnienia:
- stypendia “Zwracam sig z prosbg o wpis na semesr .. .. w roku akademickim 20..... / 20..... z dlugiem dopuszczalnym ...
- wymiana studencka punktdw.”
= ankiety
= platnosci fk
= dyplomy Typ podania:

= mlegitymacja
Podanie o wydanie duplikatu legitymacji studenckiej

Wypelnij podanie =

SPOTKANIA Wypeiniane sktadniki podania:
uzasadnienie

Opis:

W polu adresat podania wpisz ,Dyrektor Instytutu”. Do podania zatacz potwierdzenie dokonania wpkaty za duplikat
legitymacji studenckie]. Kwota optaty za duplikat legitymacji studenckiej wynosi 33 zL

W uzasadnieniu podaj powod prosby wydania legitymacii.

Typ podania:

Podanie o przediuzenie terminu skfadania pracy dyplomowej
Wypelnij podanie =

Wypeiniane sktadniki podania:

uzasadnienie

QOpis:

Przy podaniu o zaliczenie praktyk studenckich w ramach zatrudnienia/stazu/odbytych juz
praktyk/wolontariatu kliknij przycisk ,, Wypetnij podanie”

Typ podania:

Zaliczenie prakiyk studenckich w ramach zatrudnienia/stazu/odbytych juz praktyk/wolontariatu
‘ Wypetnij podanie —

Wypetniane skiadniki podania:

uzasadnienie

Opis:

W polu Adresat podania wpisz "Dyrektor Instytutu”.
W polu uzasadnienia nalezy wskazac, kiora praktyka zawodowa ma zostac zaliczona (z ktorego semestru i roku studiow).
Nalezy réwniez opisac w jaki sposob wykonywana praca zawodowa/staz/odbyte juz praktyki/wolontariat jest zgodny z
programem praktyk. Do podania nalezy obowigzkowo dotgczyc zaswiadczenie z zaktadu pracy lub oSwiadczenie o

dziatalnosci gospodarcze). Wzory zaswiadczen mozna pobraé ze strony internetowej Uczelni. Pamietaj o wyczerpujacym
uzasadnieniu swojego podania.
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BONASOFT

Zostaniesz przeniesiony/a do okna sktadania nowego podania.

W szablonie podania nalezy doktadnie zapoznac sie z Informacjami do podania oraz wypetni¢ wymagane
pola.

Nalezy wskaza¢ adresata podania (wg. informacji) oraz uzupetni¢ tres¢ podania (Uzasadnienie prosby)
zgodnie z informacjami.

Jesli wskazana liczba zatacznikdw jest inna niz O — nalezy dodac¢ zatacznik (zgodnie z informacjami).
Zatgczniki mozliwe do wgrania sg wytacznie w formacie PDF. Wszystkie zatgczniki wymagaja
wprowadzenia opisu.

Sktadanie nowego podania (7]

Program: Ekonomia (licencjackie, stacjonarne) [EKO-SL]

Wypetnij wszystkie pola i nacisnij przycisk Dale] na dole strony.

Typ podania:

Zaliczenie praktyk studenckich w ramach zatrudnienia/stazu/odbytych juz praktyk/wolontariatu

Informacje:

W polu Adresat podania wpisz "Dyrektor Instytutu”.

W polu uzasadnienia nalezy wskazac, ktora praktyka zawodowa ma zostac zaliczona (z ktorego semestru i roku studiow).
MNalezy réwniez opisac w jaki sposdb wykonywana praca zawodowa/staz/odbyte juz praktyki/waolontariat jest zgodny z
programem praktyk. Do podania nalezy obowigzkowo dotgczyé zaswiadczenie z zaktadu pracy lub oswiadczenie o

dziatalnosci gospodarczej. Wzory zaswiadczen mozna pobraé ze strony internetowej Uczelni. Pamietaj o wyczerpujagcym
uzasadnieniu swojego podania.

Dziekanat, do ktérego jest kierowane podanie:
Wydziat Ekonomii [W4]
Adresat podania:

Uzasadnienie prosby:

Limit 3000, wprowadzono 0 znakdw

Zataczniki:

Mozliwe jest zataczanie tylko dokumentow w formacie PDF.
Maksymalny rozmiar zatgcznika: 10.00 MiB
Maksymalna liczba zatgcznikow: 5

Zatacz plik
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Po uzupetnieniu informacji na tej stronie mozna przejs¢ dalej klikajgc przycisk
Wyswietli sie okno weryfikowania poprawnosci uzupetnionego podania.

Sprawdz czy poprawnie uzupetnites wszystkie informacje.

Wrac do edycii
Jesli chcesz co$ zmieni¢ w swoim wniosku uzyj przycisku

Jesli wszystko sie zgadza, zt6z podanie klikajgc na dole strony przycisk .

[ chce otrzymaé emailowe potwierdzenie ztozenia podania ®
Pamietaj!

Zatwierdzajgc podanie oswiadczasz, ze jestes swiadom odpowiedzialnosci wynikajgce] z pisemnego poswiadczenia
nieprawdy.

Zaznaczajac opcje ,Chce otrzyma¢ emailowe potwierdzenie ztozenia podania” otrzymasz maila
z potwierdzeniem ztozenia podania.

Po zatwierdzeniu podania system wyswietli komunikat:

Komunikat ze strony dev-usos-usosweb.system-testowy.pl

Czy jestes pewien, Zze cheesz zlozy< podanie? Nie bedzie mozna go
pdziniej poprawic ani usunac. Zatwierdzajac podanie oswiadczasz, Ze
jestes swiadom odpowiedzialnosci wynikajacej z pisemnego

poswiadczenia nieprawdy.

ettt et i e oot Sttt

Klikajac ,,OK” potwierdzisz ztozenie podania.
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System wyswietli informacje o ztozeniu podania:

Podanie zostato zlozone

(V)

Podanie zostato ztozone. Odpowiedzi dziekana nalezy szukaé na liscie ztoZonych podan,
dostepnej w lewym menu. Korzystajac z listy ztozonych podan mozna takze wydrukowac
kazde podanie.

Ztozone podanie trafia na , Liste ztozonych podan”, do ktdrej mozesz przejsc tuz po ztozeniu podania
z lewego menu pionowego:

MOJE STUDIA
- sprawdziany
- oceny
- podpiecia
- pol-on
- decyzje
- zaliczenia etapow
= grupy dziekaniskie
- podania
* lista ztozonych
* ziozenie nowego
podania
* pomoc
rankingi
stypendia
wymiana studencka
ankiety
ptatnosci fk
- dyplomy
- mlegitymacja

N P P P

L

Lub z poziomu menu gtéwnego -> zaktadki DLA STUDENTOW -> Podania:

MOJUSOSWEE  DLA STUDENTOW  DLA PRACOWNIKOW  DLA WSZYSTKICH

Podania 9

| zldz nowe podanie — |

Lista ztozonych podan

\:I\:I Elementy 1..23 z 23 E O Pokaz opcje

Ekonomia (licencjackie,

stacjoname)

Semestr 4, rok 2, kierunek: Zaliczenie praktyk studenckich w
Ekonomia, studia ramach zatrudnienia/stazu/odbytych  2023-07-2518:47:15 brak odpowiedzi s7Zczegoty —»
stacjonarne, pierwszego juz praktyk/wolontariatu
stopnia/Semestr letni
2022/2023
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Po rozpatrzeniu podania zostanie ono uzupetnione o date rozpatrzenia oraz decyzje.

UWAGA: Podanie ztozone w USOSweb bedzie widoczne przez osobe rozpatrujgcg i administracje
dopiero po najblizszej synchronizacji danych miedzy USOSweb, a bazg gtéwng USOS. Analogicznie

widoczna bedzie odpowiedz.
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