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PROCEDURA PROWADZENIA ZAJEC Z WYKORZYSTANIEM METOD I TECHNIK
KSZTALCENIA NA ODLEGLOSC

Cel procedury:

Celem procedury jest usystematyzowanie i ujednolicenie zasad prowadzenia zaje¢ z wykorzystaniem
metod i technik ksztalcenia na odleglos¢ ujetych w programie studiow w Karpackiej Panstwowej
Uczelni w Kro$nie, zwanych dalej ksztalceniem na odleglos¢.

Zakres procedury:
Procedura dotyczy ksztalcenia na odleglo$¢, ktére moze by¢ prowadzone na wszystkich kierunkach
studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych.

Osoby odpowiedzialne:

Dyrektorzy instytutow

Kierownicy zaktadéw/studiow

Koordynator kierunkowy ds. zjk

Nauczyciele akademiccy prowadzacy ksztalcenie na odlegtos¢
Pracownicy Dziatu Informatycznego

Poprzez zdalne ksztatcenie nalezy rozumie¢ odbywanie zaje¢¢ zgodnie z zaplanowanym
harmonogramem w_trybie synchronicznym z wykorzystaniem platform MS Teams lub ZOOM,

na ktére Uczelnia posiada licencje. Zajecia zapewniajace bezposrednig interakcje miedzy
studentem a nauczycielem w czasie rzeczywistym zalicza si¢ do zajeé z bezposrednim udziatlem
nauczyciela akademickiego lub innych oséb prowadzacych zajecia i studentéw. Ze wzgledu na
praktyczny profil ksztalcenia metody i techniki ksztalcenia na odleglosé powinny by¢ stosowane
pomocniczo, gléwnie do prowadzenia wykladéw na kierunkach studiow realizujacych
ksztalcenie dla os6b pracujacych (tzw. tryb 26+). Nie zaleca si¢ prowadzenia tej formy nauczania
w przypadku przedmiotéw ksztaltujacych umiejetnosci praktyczne.

W ramach ksztalcenia zdalnego wspierajaca metoda moze by¢ praca na uczelnianej platformie e-
student (zamieszczanie materialow dydaktycznych, linkéw, artykutéow, przeprowadzanie quizow,

testow, sprawdzianéw, itp.)

Podstawa prawna
Procedura jest zgodna z Rozdzialem 5 Rozporzadzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 18
marca 2021 r. w sprawie studiéw (Dz. U. 2021, poz. 661).

1. Zajecia moga by¢ prowadzone z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na
odleglosé, jezeli spelniono lacznie nastgpujace wymagania:
1) nauczyciele akademiccy i inne osoby prowadzace zajecia sa przygotowani do ich realizacji
z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglosc.
2) charakter i program przedmiotu umozliwia jego realizacj¢ w formie zdalnej i pozwala

osiggnac wszystkie zatozone efekty uczenia si¢ bez wplywu na jakosc¢ ksztalcenia,




3) dostep do infrastruktury informatycznej 1 oprogramowania umozliwia synchroniczna i
asynchroniczng interakcje miedzy studentami a nauczycielami akademickimi i innymi
osobami prowadzacymi zajecia;

4) zapewniono materialy dydaktyczne opracowane w formie elektronicznej;

5) studenci maja mozliwo$¢ osobistych konsultacji z nauczycielami akademickimi i innymi
osobami prowadzacymi zajecia w siedzibie uczelni;

6) weryfikacja osiagnigcia przez studentow efektow uczenia si¢ odbywa si¢ przez biezaca
kontrole postepéw w nauce;

7) realizacja zajec jest na biezaco kontrolowana przez Uczelnie.

2. Liczba punktéw ECTS na kierunku studidow, jaka moze by¢ uzyskana w ramach
ksztalcenia z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢, nie moze by¢
wigksza niz 50% liczby punktow ECTS, o ktérej mowa w § 3 ust. 1 pktl
Rozporzadzenia MEIN z dnia 18 marca 2021 r. w sprawie studiéw (Dz. U. 2021, poz.
661) - w przypadku studiéw o profilu praktycznym. Zapis nie dotyczy kierunkéw, na
ktérych obowiazuja standardy ksztalcenia.

3. W okresie od dnia ogloszenia stanu zagrozenia epidemicznego (lub stanéw specjalnych)
do konca semestru, w trakcie ktorego stan ten zostal odwolany, zajecia na studiach moga
by¢ prowadzone z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglo$¢ niezaleznie
od tego, czy zostalo to przewidziane w programie studiow.

4. Liczby punktéw ECTS przypisanych do zaje¢ prowadzonych w okresie, o ktorym mowa
w pkt. 3, z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglo$¢ nie wlicza si¢ do
liczby punktéw ECTS, o ktérej mowa w pkt 2.

Opis postgpowania

1.

Nauczyciel, ktéry zamierza prowadzi¢ ksztalcenie na odleglos¢ sklada przed rozpoczeciem
semestru studiow do prorektora ds. studiéw za posrednictwem kierownika zakladu (w
ktorym odbywac si¢ beda jego zajecia), uzasadniony wniosek o wyrazenie zgody na taka
forme ksztatcenia.

W przypadku, gdy osoba wnioskujaca o przeprowadzenie zaje¢ w formie zdalnej jest
kierownik zakladu, woéwczas sklada on wniosek do prorektora ds. studidw za
posrednictwem dyrektora instytutu.

Informacja o zdalnej formie realizacji zaje¢ musi by¢ zawarta w karcie danego przedmiotu.
Zaleca si¢ prowadzenie zaje¢ w trybie zdalnym przez nauczycieli akademickich w siedzibie
Uczelni.

Nauczyciel akademicki realizujacy zajecia z wykorzystaniem technik 1 metod ksztalcenia na
odleglo$¢ otrzymuje wsparcie techniczne z Dzialu Informatycznego KPU w zakresie
oprogramowania, mozliwosci wykorzystania réznych technik nauczania na odleglos¢ oraz
obslugi platformy e-student.

Odbywanie zaje¢ z wykorzystaniem metod 1 technik ksztalcenia na odleglto$¢ oraz
weryfikacje zakladanych efektéw uczenia si¢ nalezy dokumentowaé w formie: dziennika
zaje¢ zdalnych, listy obecnosci studentéw, prac etapowych studentéw.

Zajecia prowadzone w formie zdalnej podlegaja ocenie jakosci ksztalcenia, w tym hospitacji,
tak jak kazda inna forma prowadzenia zaje¢ dydaktycznych.



8.

10.

11.

Przed odbyciem zaje¢ w formie ksztalcenia na odleglosé nauczyciel akademicki zobowiazany
jest do zaznajomienia studentéw z terminami konsultacji zdalnych oraz konsultacji
osobistych w siedzibie uczelni.

Kierownik zakladu zobowigzany jest do sprawowania kontroli nad sposobem prowadzenia
zaje¢ na odleglos¢ w swoich zakladach, a po zakonczeniu zaje¢ przekazuje do 30 wrzesnia
dyrektorowi instytutu pisemne roczne sprawozdanie z ich realizaciji.

Weryfikacja osiagnigcia przez studentéw efektéw uczenia si¢ odbywa si¢ przez biezaca
kontrole postegpdéw w nauce, z tym ze przeprowadzanie zaliczen i egzaminéw konczacych
okreslone zajecia odbywa si¢ w siedzibie uczelni.

W sytuacji wystapienia nieprawidlowosci podczas zajeé prowadzonych na odleglosé, w tym
nieosiagniecia przez studentéw zakladanych efektow uczenia sig, prorektor ds. studidow na
wniosek kierownika zakladu lub studentéw moze cofnaé zgode na odbywanie zajec
prowadzonych w tym trybie.

Rektor

dr hab. Zbigniew Barabasz, prof. KPU



