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PROCEDURA HOSPITAC]I ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

Cel procedury:

Celem procedury jest ustalenie zasad przeprowadzania hospitacji oraz uzyskiwania informaciji na
temat poprawnos$ci prowadzonych zaje¢ 1 stosunku nauczycieli akademickich do obowiazkow
dydaktycznych. Informacje z hospitacji zostaja uwzglednione w okresowej ocenie nauczycieli oraz
w procesie doskonalenia jakosci realizacji zaje¢ dydaktycznych w Karpackiej Panstwowej Uczelni w
Krosnie.

Zakres procedury:
Procedura dotyczy wszystkich nauczycieli akademickich prowadzacych zajecia dydaktyczne, bez
wzgledu na rodzaj zatrudnienia i forme zajec.

Osoby odpowiedzialne:
Dyrektor Instytutu e zatwierdza harmonogram hospitacji w Instytucie;
e zapoznaje si¢ ze zbiorczymi wynikami hospitacji
w poszczegblnych zakladach w Instytucie.
Kierownik Zakladu/Studium e opracowuje harmonogram hospitacji zaje¢ w

zakladzie/studium na dany rok akademicki (do 15
X);

e nadzoruje prowadzenie hospitacji zaje¢;

e wypelnia zbiorczg ankiet¢ hospitaciji on-line;

e sporzadza sprawozdanie roczne (wg oddzielnego
dokumentu), w ktérym jeden z punktéw stanowia
whnioski z hospitacji zaje¢ po zakoficzeniu danego
roku akademickiego (w tym informacja o
ewentualnej decyzji o przeprowadzeniu hospitacji
komisyjnych) (do 15 X), ktére przekazuje
UKZJK;

e przeprowadza rozmowy z pracownikami, wobec
ktérych wyniki hospitacji sa niezadowalajace oraz
zarzadza ewentualne hospitacje komisyjne.

Koordynator kierunkowy ds. Z]k w porozumieniu Z | e analizuje zbiorcze Wyn1k1 hospitowanych zajgc"

kierownikiem zaktadu bez wgladu do danych osobowych hospitowanych
nauczycieli

Uczelniana Komisja ds. Zapewniania Jakosci | o  zapoznaje si¢ z zakladowymi wynikami hospitacji

Ksztalcenia w Uczelni za poprzedni rok akademicki;

e sporzadza sprawozdanie z hospitacji dla calej
uczelni  jako element raportu (do 15 XI) do
przedstawienia prorektorowi ds. studiow oraz na

forum Senatu, ewentualne wnioskowanie do




rektora o wprowadzenie zmian w procedurze
hospitacji droga zarzadzenia.

Kierownik Zaktadu/Studium, nauczyciele e wdrazaja zalecenia pohospitacyjne, postepujac
akademiccy zgodnie z procedura dziatan doskonalacych
/naprawczych.

Opis postgpowania

1.

10.

11.

Dyrektor Instytutu zatwierdza harmonogram hospitacji przedstawiony przez Kierownika
Zakladu.

Harmonogram hospitacji (wedlug zalacznika nr 1) kierownik zakladu lub kierownik studium
podaje do wiadomosci pracownikom do 15 pazdziernika danego roku akademickiego.
Hospitacji podlegaja wszyscy nauczyciele prowadzacy wszystkie formy zajec, zatrudnieni na
umowe o prace oraz umowe cywilnoprawna. Hospitacje przeprowadza si¢ nie rzadziej niz raz
na dwa lata.

W przypadku, gdy ocena ostatniej hospitacji jest negatywna lub opinia wyrazona w ankietach
studenckich wskazuje na nieprawidlowosci w realizacji zaje¢ dydaktycznych, kolejna
hospitacj¢ przeprowadza si¢ w formie hospitacji komisyjnej, nie p6zniej niz w okresie jednego
roku od uzyskania tej oceny czy opinii.

Osoby hospitujace to: kierownik zakladu lub studium (lub osoba przez niego wyznaczona) w
ktorym zatrudniony jest hospitowany nauczyciel, niezaleznie od kierunku na ktérym prowadzi
zajecia. Nauczyciel prowadzacy zajecia na kierunku spoza jego macierzystego zakladu moze
réwniez podlega¢ hospitacji. Kierownik zakladu, w ktérym prowadzony jest kierunek sklada
wniosek w tej sprawie do dyrektora instytutu, w ktérym zatrudniony jest nauczyciel
prowadzacy zajecia, z prosba o wyznaczenie osoby hospitujacej, zgodnie z niniejsza
procedura. W przypadku hospitacji komisyjnej dodatkowo na prosbe Kierownika zakladu w
hospitacji moze uczestniczy¢ przewodniczacy Instytutowej Komisji ds. Zapewnienia Jakosci
Ksztalcenia (lub osoba przez niego wyznaczona) lub dyrektor instytutu. Osoby hospitujace
powinny posiada¢ co najmniej stopienn doktora (nie dotyczy kierownikéow zakladow i
studium). Nauczycieli z tytutem doktora habilitowanego lub profesora hospituje kierownik
zakladu, dyrektor instytutu lub nauczyciel ze stopniem naukowym réwnorzednym lub
WYZSzym.

Hospitowane zajecia powinny byé omoéwione bezposrednio po ich zakonczeniu. Z kazdej
przeprowadzonej hospitacji sporzadza si¢ protokél wedtug zatacznika nr 2.

Protokoé! hospitaciji powinien byé podpisany przez osoby hospitujace oraz hospitowanego.
Protokoly z hospitacji majg charakter poufny, a wglad do nich ma bezposredni przetozony
hospitowanego, dyrektor oraz prorektor ds. studiéw.

Kierownicy zakladéw 1 studiéw raz w roku do 15 wrzesnia wypelniaja on-line ankiete
zbiorczg z hospitacii, ktéra zapewnia poufnosé danych osobowych.

Kierownicy zakladow i studiéw w sprawozdaniu rocznym (wedlug oddzielnego dokumentu)
z realizacji efektéw uczenia si¢, w porozumieniu z koordynatorami kierunkowymi ds. zjk,
przedstawiaja wnioski z hospitacji w danym roku akademickim, do 15 pazdziernika, do
Uczelnianej Komisji ds. ZJK.

Uczelniana Komisja ds. Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia sporzadza do 15 listopada
sprawozdanie z hospitacji dla calej Uczelni jako element raportu do przedstawienia
prorektorowi ds. studiéw oraz na forum Senatu.




12. W sytuacji niezadowalajacych wynikéw z danej hospitacji zaje¢ dydaktycznych kierownicy
zakladéw/studiéw oraz nauczyciele akademiccy wdrazaja dziatania doskonalace/naprawcze
wedlug odrebnej procedury.

Zalaczniki:

zal. 1. Harmonogram hospitacji
zat. 2. Arkusz hospitacji

Rektor
dr hab. Zbigniew Barabasz, prof. KPU
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Karpacka Panstwowa
Uczelnia w KroSnie Zal. nr 1 do procedury WSZJK-U/2

HARMONOGRAM HOSPITACJT ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

Zaktadu/ Studium .....ceeeeeeeveeeieeenniieeenieeennnne
w roku akademickim ........ccccoeveueens
. . . Kierunek i Data ..
Lp. Przedmiot Hospitowany nauczyciel rok studiéw | (m-c) Osoba hospitujaca

1
2
3
4

Kierownik Zakladu / Studium ....cccooceeiveiiviviiieceieeeeeenes

Imie 1 NAZWISKO...cverieiiieriticticretcccreeceeet e et

Zatwierdzam/ Nie zatwierdzam  ..ooovveeiiiiieee ...

data i podpis Dyrektora Instytutu



m Karpacka Panstwowa
= Uczelnia w Krosnie Zal. nr 2 do procedury WSZJK-U/2

PROTOKOL Z HOSPITAC]I

Dane hospitujacego

Zaktad. ..o

Instytut.......ooooi

1. Informacje wstepne
Prowadzacy zajecia (imig i nazwisko, tytul) ...
Nazwa przedmiotu .. ..oooiiuiiii

TemMAt ZAJEC . vvt et e

Forma zajeé: [ Iwyklad, [] ¢wicz. audyt., [ ¢wicz. lab., [] éwicz. proj., [ ] warsztaty,
[ Ipraktyki zawodowe, [linne (jakie?) ................

Studia: [| stacjonarne, [ niestacjonarne

Poziom studiow: [ I stopnia, LI II stopnia, [ jednolite magisterskie
Kietunek StUAIOW . .vvuuuei s

Miejsce 1 termin zajec (sala, data, g0dzinga) .........oooiiiiiiiiiiiiiiiiiii

2. Ocena formalna zajec
Czy podano tematyke zajec? [ tak, [ nie
Czy zajecia rozpoczely si¢ punktualnie? [ tak, [ nie
Czy sprawdzono obecno$¢ studentéw? [ tak, [ nie

Czy sala i jej wyposazenie sa przystosowane do prowadzonych zaje¢? [ tak, [ nie

Jezeli nie — to prosze¢ podac z jakich powodow ...



3. Ocena hospitowanych zajec
a) Zakladane do realizacji wybrane efekty uczenia si¢ (prosze wpisa¢ symbol i tres¢ efektéw

z karty przedmiotu)

b) Czy zastosowane metody, formy oraz $rodki dydaktyczne pozwalaja na osiagniecie
zalozonych efektéw uczenia sig?
Utak, [ nie [lczesciowo
) Zgodnos¢ tresci z programem studiéw (karta przedmiotu)
Utak, [ nie [lcze$ciowo
d) Zgodnos¢ formy zajec z zapisem w karcie przedmiotu
Utak, L[ nie

A

e) Przygotowanie merytoryczne prowadzacego do zajec

L2, 3, L4, [J5

DA

f) Przygotowanie dydaktyczne prowadzacego do zajeé
L2, U3, L4, L[5
@) Aktywizowanie studentéw w trakcie zaje¢ i zachecanie do samoksztatcenia
L2, L3, L4, L[5
4. Ogolna ocena POZYTYWNA / NEGATYWNA

Whioski, uwagi hospitujacego....................ooo

nauczyciel hospitowany nauczyciel hospitujacy



