_ Karpacka Panstwowa
‘) =4 Uczelnia w Kro5nie

Zarzadzenie nr 2/21
Rektora Karpackiej Panstwowej Uczelni w Krosnie
z dnia 14 stycznia 2021 roku
w sprawie ogolnych zasad funkcjonowania Uczelni w okresie zakonczenia semestru

zimowego w warunkach koniecznoS$ci zapobiegania, przeciwdzialania i zwalczania
COVID-19

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 w zwigzku z art. 51 ust. 2 w zw. z art. 76 a ustawy
z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 85
z pdzn. zm.) w zwigzku z art. 3, art. 4 h - art. 4 hb ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19,
innych chordb zakaznych oraz wywolanych nimi sytuacji kryzysowych (tekst. jedn. Dz. U.
22020 1. poz. 1842 z pézn. zm.) w zw. z §1 Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego z dnia 30 pazdziernika 2018 r. w sprawie sposobu zapewnienia w uczelni
bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy i ksztalcenia (tekst. jedn. Dz.U. z 2018 r., poz.
2090) w zw. z Rozporzadzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia
16 pazdziernika 2020 r. w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania niektdrych
podmiotéw  systemu  szkolnictwa wyzszego i nauki w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19 (tj. Dz.U. 2020, poz. 1835) w zw.
z Srodowiskowymi Wytycznym dotyczacymi dziatalnosci Uczelni w roku 2020/2021 oraz
w zwigzku z przediuzong do 31 stycznia br. decyzja Rzadu RP zwigzang ze stanem epidemii
w Polsce (aktualizacja z grudnia 2020 r.) zarzagdzam, co nastepuje:

§1
1. Niniejsze zarzadzenie okresla najwazniejsze zasady funkcjonowania Uczelni w zwigzku

z zakonczeniem semestru zimowego w warunkach koniecznosci zapobiegania,

przeciwdzialania i zwalczania COVID-19, w tym w szczegdlnosci:

1) Zasady zachowania rezimu sanitarnego na Uczelni,

2) Zasady postgpowania w sytuacji zagrozenia epidemicznego,

3) Procedure postepowania na wypadek podejrzenia zakazenia wirusem SARS-CoV-2,

4) Zasady prowadzenia zaje¢ dydaktycznych oraz weryfikacji osiagnigtych efektow
uczenia sie,

5) Zasady weryfikacji osiagnietych efektow uczenia si¢ okreslonych w programie studiow
pierwszego 1 drugiego stopnia oraz studiow podyplomowych w zakresie
przeprowadzania zaliczen i egzaminéw konczacych zajecia poza siedzibg Uczelni,
z wykorzystaniem technologii informatycznych zapewniajacych kontrole przebiegu
egzaminow i ich rejestracje.

6) Zasady przeprowadzania egzamindéw dyplomowych poza siedzibg Karpackiej
Panstwowej Uczelni w Krosnie przy uzyciu $srodkéw komunikacji elektronicznej,

7) Zasady funkcjonowania Doméw Studenta,

8) Organizacje pracy pracownikow niebedacych nauczycielami akademickimi,

9) Organizacj¢ pracy biblioteki i czytelni,



10) Zasady wykonywania pracy zdalnej przez pracownikow Karpackiej Panstwowej
Uczelni Kros$nie w okresie odbywania izolacji i kwarantanny,
11) Organizacje¢ mobilnosci zagraniczne;.
2. Celem niniejszego zarzgdzenia jest aktualizacja obowiazujacych na Uczelni procedur
zwigzanych z COVID-19.

§2

1. Zasady zachowania rezimu sanitarnego na Uczelni stanowig zalgeznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

2. Zasady postepowania w sytuacji zagrozenia epidemicznego okresla Zarzadzenie nr 28/20
Rektora z dnia 9 marca 2020 r w sprawie wprowadzenia zasad postgpowania w sytuacji
zagrozenia epidemiologicznego w PWSZ w Krosnie.

3. Procedura postepowania na wypadek podejrzenia zakazenia koronawirusem SARS-CoV-
2 pracownikdw, studentow lub uczestnikow studiéw podyplomowych Karpackiej
Panstwowej Uczelni w Krosnie stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

4. Szczegdlowe zasady realizacji zaje¢ dydaktycznych i sesji egzaminacyjnej w Karpackiej

Panstwowej Uczelni w Krosnie w semestrze zimowym roku akademickiego 2020/2021

stanowig zalgeznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

Zasady weryfikacji osiggnietych efektow uczenia si¢ okreslonych w programie studiow

pierwszego i drugiego stopnia oraz studiow podyplomowych w zakresie przeprowadzania

zaliczen i egzamindéw konczacych zajecia poza siedzibg Uczelni, z wykorzystaniem
technologii informatycznych zapewniajacych kontrolg przebiegu egzaminéw i ich
rejestracje stanowig zalgeznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

Zasady przeprowadzania egzaminéw dyplomowych poza siedziba Karpackiej Pafistwowe;

Uczelni w Kroénie przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej, stanowig zalgcznik

nr 5 do niniejszego zarzadzenia.

Zasady funkcjonowania Doméw Studenta stanowi zalgeznik nr 6 do niniejszego

zarzadzenia.

8. Organizacja pracy biblioteki i czytelni stanowi zalacznik nr 7 do niniejszego zarzadzenia.

Zasad wykonywania pracy zdalnej przez pracownikow Karpackiej Panstwowej Uczelni

w Krosnie w okresie odbywania izolacji i kwarantanny stanowia zalacznik nr 8 do

niniejszego zarzadzenia.

10. Organizacje pracy pracownikow niebgdacych nauczycielami akademickimi okresla

zarzadzenie kanclerza nr 16/20 z dnia 22 wrzesnia 2020 r.
11. Organizacje mobilno$ci zagranicznej okresla Zarzadzenie nr 98/20 Rektora Karpackiej

Panstwowej Uczelni w Kro$nie z dnia 21 wrzesnia 2020 r. w sprawie zasad organizacji
mobilnosci miedzynarodowej studentéw i pracownikéw w zwigzku ze zniesieniem
ograniczenia dziatalnosci Uczelni.



§3
Na mocy niniejszego zarzadzenia traci moc:

1) Zarzadzenie Rektora nr 102/20 z dnia 21 wrzesnia 2020 r. w sprawie ogdlnych zasad
funkcjonowania Uczelni po zniesieniu ograniczenia jej dziatalnosci w zwiazku
zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19 oraz aktualizacji
procedur zwigzanych z COVID-19.

2) Zarzadzenie Rektora Karpackiej Panstwowej Uczelni nr 109/20 z dnia 19 pazdziernika
2020 r. w sprawie zasad wykonywania pracy zdalnej przez pracownikéw Karpackiej
Panstwowej Uczelni w Kros$nie w okresie skierowania na kwarantanng.

3) Komunikat Rektora nr 1/21 z dnia 7 stycznia 2021 r. w sprawie realizacji zajgc
dydaktycznych i sesji egzaminacyjnej w Karpackiej Panstwowej Uczelni w Krosnie.

§4

W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem decyduje Rektor.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik nr 1 do Zarzqdzenia Rektora Karpackiej Paristwowej Uczelni w Krosnie z dnia
14 stycznia 2021 r. w sprawie ogélnych zasad funkcjonowania Uczelni w okresie zakoriczenia

semestru zimowego w warunkach koniecznosci zapobiegania, przeciwdzialania i zwalczania
COVID-19

Zasady zachowania rezimu sanitarnego w Karpackiej Panstwowej Uczelni w Krosnie

§1
Postanowienia dotyczgce wszystkich oséb korzystajacych z budynkéw Uczelni

1. Wszystkie osoby wchodzace do budynkéw Karpackiej Panstwowej Uczelni w Krosnie
obowigzane s3:

a) na zadanie pracownika obstugi podda¢ si¢ kontroli pomiaru temperatury ciata,
b) przeprowadzi¢ dezynfekcje rak,
¢) zakryé nos i usta (przy pomocy maseczki lub przytbicy).

2. Dezynfekcji rak dokonuje si¢ przy wejsciu do budynku.

3. Pracownicy obstugi odmoéwiag wstepu do budynkéw Uczelni osobom, u ktérych pomiar
temperatury wykaze temperature ciala rowna lub przekraczajaca 38°C oraz poinformuja te
osoby o koniecznosci telefonicznego kontaktu z lekarzem.

4. Wprowadza si¢ dla wszystkich 0sob obowigzek WEJSCIA i WYJSCIA do budynkéw
Uczelni zgodnie z oznakowaniem, w miar¢ mozliwosci technicznych. Wszystkie inne
wejscia do budynkow beda zamkniete.

5. W budynkach Uczelni, w miar¢ mozliwosci technicznych, bedzie obowigzywala zasada
ruchu jednokierunkowego.

6. Wyjscie z budynku bedzie odbywac si¢ innymi drzwiami z oznaczeniem WYJSCIE, przy
ktérych zostana umieszczone worki na zuzyte materialy ochrony osobistej np. maseczki.

7. Obowiazek zakrywania nosa i usta dotyczy wszystkich ogélnodostepnych miejsc Uczelni,
w tym ciggoéw komunikacyjnych Uczelni.

8. Zaleca sic czeste mycie rgk wodg z mydlem oraz ich dezynfekcje.

9. Zaleca sie ograniczenie do minimum ilosci wnoszonych na Uczelnig rzeczy osobistych.

10. Osoby, ktére odczuwajg pierwsze objawy chorobowe zobowiazane sg postgpowac zgodnie
z Procedura postgpowania w przypadku podejrzenia zakazenia wirusem SARS-CoV-2
u pracownika, studentéw lub uczestnikow studiow podyplomowych, stanowiaca zatacznik
nr 2 do zarzadzenia.

11. Zaleca sie ograniczenie do minimum pozostawiania odziezy w szatniach. Korzystanie
z szatni odbywa sie wylgcznie pod nadzorem pracownika obstugi.



(US)

§2
Postanowienia dotyczace oséb bioracych udzial w zaje¢ciach
prowadzonych na terenie Uczelni

Do sal dydaktycznych uczestnicy zaje¢ wchodza pojedynczo i w kolejnosci zajmuja
0znaczone miejsca.

W pracowniach i laboratoriach uczestnicy zaje¢ zajmuja miejsca wyznaczone przez
prowadzacego z zachowaniem dystansu spolecznego.

Jesli ze wzgledu na specyfike zaje¢ nie jest mozliwe zachowanie odpowiedniego dystansu,
zaleca si¢ zakrywanie nosa i ust.

§3

Czynno$ci sanitarne majace na celu przeciwdzialanie wystapieniu COVID-19

Czynno$ciami sanitarnymi stosowanymi w celu przeciwdziatania wystapieniu COVID-19
sg przede wszystkim:
a) czesta dezynfekcja powierzchni dotykanych przez wiele osob (np. klamek, blatow,
poreczy, uchwytow),
b) stala kontrola stanéw dozownikow z mydlem oraz dostgpnosci recznikow
jednorazowych,
¢) dezynfekcja biurek, klawiatur, myszek, klamek od szafek, klamek drzwi i okien,
d) czeste wietrzenie pomieszczen.
Dezynfekcje i kontrolg okreslong w ust. 1 pracownikom obshugi zleca kanclerz.
Dezynfekcja przeprowadzana jest codziennie, po zakonczeniu zaje¢ w danej sali lub
w przerwie, w przypadku zmiany grup studenckich w danej sali.
Zaleca sie aby pracownicy administracji kazdorazowo przed rozpoczg¢ciem pracy
przeprowadzali dezynfekcj¢ biurek, klawiatur, myszek w swoim miejscu pracy.
Zakazuje si¢ korzystania z klimatyzacji w obiektach dydaktycznych. Wentylatorowe
suszarki do rgk pozostajg wylaczone.
Zaleca si¢ by w kazdym budynku Uczelni wyznaczono izolatke, na wypadek koniecznosci
odseparowania osoby, u ktorej podejrzewa si¢ zakazenie wirusem SARS-Cov-2.

§4

Niniejsze zasady podlegaja wywieszeniu w budynkach Uczelni oraz sg publikowane na

stronie internetowej Uczelni.



II.

Zalgcznik nr 2 do Zarzgdzenia Rektora Karpackiej Panstwowej Uczelni w Krosnie z dnia
14 stycznia 2021 r. w sprawie ogolnych zasad funkcjonowania uczelni w okresie zakoriczenia

semestru zimowego w warunkach koniecznosci zapobiegania, przeciwdzialania i zwalczania
COVID-19

Procedura post¢powania
w przypadku podejrzenia zakazenia wirusem SARS-CoV-2
u pracownikow, studentéw lub uczestnikéw studiow podyplomowych
Karpackiej Panstwowej Uczelni w Kros$nie

Postanowienia ogolne

1.

Procedure postepowania w przypadku podejrzenia zakazenia wirusem SARS-CoV-2
u pracownikow, studentow lub uczestnikow studiow podyplomowych Karpackiej
Panstwowej Uczelni w Krosnie, zwang dalej ,procedura” wprowadza si¢ w celu
zapobiegania rozprzestrzenianiu si¢ koronawirusa SARS-CoV-2 na terenie Uczelni.

. Do realizacji postanowien niniejszej procedury zobowiazany jest kazdy pracownik, student
i uczestnik studiéw podyplomowych Karpackiej Panstwowej Uczelni w Krosnie. Przez
pracownikow Uczelni rozumie si¢ takze osoby, ktére wykonuja na rzecz Uczelni pracg na
podstawie umowy cywilnoprawne;.

Zasady postepowania w przypadku podejrzenia zakazenia wirusem SARS-CoV-2
u pracownikéw, studentéw lub uczestnikéw studiéw podyplomowych Uczelni

. Na terenie obiektow nalezacych do Uczelni moga przebywa¢ wylacznie osoby:

a)Nie majgce objawow chorobowych mogacych wskazywa¢ na infekcj¢ wirusows,

b)u ktérych, nie potwierdzono pozytywnego wyniku na obecnos$¢ wirusa SARS-CoV-2,

c)ktéore nie odbywajg kwarantanny, izolacji lub izolacji domowej zleconej przez
odpowiednie stuzby sanitarne.

. W przypadku wystgpienia u pracownikow, studentow lub uczestnikéw studiow

podyplomowych objawéw chorobowych mogacych sugerowaé zakazenie wirusem SARS-
CoV-2 zaleca si¢ pozostanie w domu.

. Osoba przebywajagca na terenie Uczelni, u ktorej wystapily objawy mogace sugerowaé

zakazenie wirusem SARS-CoV-2 powinna niezwlocznie opusci¢ Uczelnig, o ile jej stan
zdrowotny na to pozwala. Osoba, ktora opuscita zajecia z ww. powoddéw powinna
powiadomié prowadzgcego zajecia/opiekuna roku lub kierownika zaktadu/bezposredniego
przelozonego o przyczynie opuszczenia zajeé, w celu sporzadzenia notatki ze zdarzenia.

W przypadku, jezeli osoba ta musi pozosta¢é na Uczelni do czasu zorganizowania
ww. transportu, umieszcza si¢ jg w specjalnie wydzielonym pomieszczeniu. Pomieszczenia
te tworzy sie we wszystkich zespotach obiektow Uczelni.

. Wszystkie osoby, u ktérych wystapily niepokojace objawy mogace wskazywaé na

zachorowanie na COVID-19 powinny niezwlocznie skontaktowaé si¢ z odpowiednimi
shuzbami medycznymi (w tym, w szczegdlnosci z lekarzem pierwszego kontaktu lub
Oddzialem Obserwacyjno-Zakazny i WZW Szpitala Specjalistycznego w Jasle lub
Odziatem Obserwacyjno-Zakaznym Szpitala Specjalistycznego w Sanoku lub innymi
wyznaczonymi oddzialami o charakterze zakaznym) lub sanitarnymi (Powiatowa Stacja
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Sanitarno-Epidemiologiczna w Krosnie lub innymi placowkami wlasciwymi dla miejsca
zamieszkania ww. osoby).

. W przypadku naglego pogorszenia stanu zdrowia osoby przebywajacej na terenie Uczelni,

uniemozliwiajacego jej samodzielny powrdt do miejsca zamieszkania, nalezy umiescic jg
w specjalnie wyznaczonym pomieszczeniu i niezwlocznie wezwaé pogotowie ratunkowe.

. Pomieszczenia, w ktérych przebywaly osoby majace objawy mogace wskazywal na

zakazenie wirusem SARS-CoV-2, powinny zosta¢ wylaczone z uzytkowania do konca dnia,
w ktorym nastgpito zdarzenie. Pomieszczenie poddawane jest dezynfekcji i wietrzeniu przez
wyznaczonych do tego pracownikéw obstugi Uczelni.

. Pracownik, student lub uczestnik studiéw podyplomowych, ktory uzyskat pozytywny wynik

testu na obecnos$¢ wirusa SARS-CoV-2 ma obowiazek:
a) niezwlocznie poinformowaé o wyniku testu kierownika zakladu/bezposredniego
przetozonego lub opiekuna roku,
b) postgpowaé zgodnie z obowigzujagcymi w tym zakresie przepisami prawnymi oraz
stosowa¢ sie do postanowien i polecen odpowiednich stuzb sanitarnych,
¢) na zadanie przekaza¢ opiekunowi roku lub kierownikowi zakiadu/bezposredniemu
przetozonemu liste studentow i pracownikéw Uczelni, z ktérymi mial bezposredni
kontakt w ostatnich 7 dniach przed wykonaniem testu,
d) opusci¢ niezwlocznie Uczelni¢, w tym takze Dom Studenta, do czasu uzyskania
negatywnego wyniku badania oraz zwolnienia go przez odpowiednie stuzby medyczne
i sanitarne z obowiazku odbywania kwarantanny, hospitalizacji lub izolacji domowe;.
Kierownik zaktadu/bezposredni przetozony informuje o zaistniatej sytuacji prorektora ds.
rozZwoju.
W przypadku studentéw, u ktéry potwierdzono pozytywny wynik badania na obecnosc
wirusa SARS-CoV-2, w zwiazku z ich niemozliwos$cia uczestnictwa w zajgciach,
kierownik zakladu wyznacza indywidualny harmonogram uzupelnienia zaleglosci, ze
szczegolnym wskazaniem realizacji zaje¢ niezbednych do osiagnigcia zakladanych
efektow uczenia sig.
Prorektor ds. rozwoju odpowiada za odpowiada za prawidlowe przeprowadzenie
procedury.
Prorektor ds. rozwoju moze zleci¢ kierownikowi zakladu wykonywanie wskazanych
czynnosci okreslonych w procedurze.

. Osoba  rozpoczynajaca realizacj¢  procedury pod  nieobecno$¢  kierownika

zakladu/bezposredniego przelozonego, zobowiazana jest niezwlocznie poinformowac go
o zdarzeniu.

Wszystkich pracownikow, studentéw i uczestnikoéw studiow podyplomowych biorgeych
udzial w realizacji procedury zobowigzuje si¢ do zachowania poufnodci, szczegdlnie
w zakresie danych osobowych 0sob objetych powyzsza procedura.

Oficjalne o$wiadczenia w sprawach zwigzanych z uruchomieniem procedury i jej
przebiegiem wydaje wylacznie Rektor lub osoba przez niego upowazniona.

II1. Przepisy koncowe

Wszelkie sprawy nieujete w niniejszej procedurze rozpatrywane bede przez Rektora przy
wspolpracy z Komisja ds. wdrozenia procedur zwigzanych z przeciwdzialaniem COVID-19
oraz z uwzglednieniem informacji zawartych na stronach Gtownego Inspektora Sanitarnego lub
w aktach prawnych wydanych przez ministrow whasciwych ds. zdrowia, szkolnictwa wyzszego
i nauki lub o$wiaty.



Zalqcznik nr 4 do Zarzqdzenia Rektora Karpackiej Panstwowej Uczelni w Krosnie z dnia
14 stycznia 2021 r. w sprawie ogdlnych zasad funkcjonowania Uczelni w okresie zakonczenia

semestru zimowego w warunkach koniecznosci zapobiegania, przeciwdzialtania i zwalczania
COoVID-19

Zasady weryfikacji osiggnietych efektow uczenia si¢ okreslonych w programie studiow
pierwszego i drugiego stopnia oraz studiéw podyplomowych w zakresie przeprowadzania
zaliczen i egzaminéw konczacych zajecia poza siedziba Uczelni, z wykorzystaniem
technologii informatycznych zapewniajgcych kontrole przebiegu egzaminéw i ich
rejestracje w Karpackiej Panstwowej Uczelni w Kro$nie

§1
1. W celu weryfikacji osiggnigtych efektow uczenia si¢, w zakresie przeprowadzania zaliczen
i egzaminow. zaleca si¢ korzystanie z nastepujacych technologii informatycznych:
a) MS Teams w ramach pakietu Office 365 — bezptatny dostgpny dla wszystkich
studentow i pracownikow posiadajacych konto w domenie kpu.krosno.pl;
b) platforma ZOOM.us;
¢) platforma e-learningowa KPU w Krosnie (Moodle).
2. Przyjeta forma egzaminu/zaliczenia z wykorzystaniem technologii informatycznych
powinna:
a) umozliwia¢ w optymalny sposob weryfikacje osiagnigtych efektow uczenia sig;
b) odpowiada¢ formie podanej w karcie przedmiotu;
¢) zapewniaé jednakowe wymagania i warunki dla wszystkich zdajacych w ramach
danego przedmiotu;
d) minimalizowaé  mozliwos¢  niesamodzielnej  pracy lub  korzystania
z niedozwolonych form pomocy przez zdajacych;
e) zapobiega¢ obnizaniu wymagan wobec zdajacych;
f) zapewniaé rzetelnos¢ oraz obiektywizm weryfikacji osiagnigcia efektow nauczania
1 oceny.
3. O wyborze technologii informatycznej decyduje prowadzacy przedmiot.
4. 7 uwagi na konieczno$¢ wiasciwej kontroli przebiegu egzaminu/zaliczenia liczbg
zdajacych nalezy dostosowa¢ do wykorzystywanej technologii informatyczne]
1 wymagan przedmiotu.

¥

1. W przypadku przeprowadzenia egzaminu/zaliczenia z wykorzystaniem platformy ZOOM
lub MS Teams egzaminator odpowiednio wysyta link do polaczenia lub planuje spotkanie
co najmniej jeden dzien wezesniej.

2. Egzaminator na co najmniej 7 dni przed terminem egzaminu/zaliczenia ma obowigzek
poinformowac¢ studentéw o:

a) wyborze technologii informatycznej,

b) formie przebiegu egzaminu/zaliczenia zdalnego,

¢) formie pytan (test jednokrotnego lub wielokrotnego wyboru, itp.),
d) liczbie pytan przewidzianych dla kazdego egzaminowanego,

e) przyjetych limitach czasu (na pytanie, na catos¢ testu),

f) zasadach punktacji i oceniania,



g) sposobie i czasie poinformowania o wyniku egzaminu i ocenie.

3. Przed rozpoczeciem egzaminu/zaliczenia realizowanego w formie ustnej nalezy
zweryfikowaé tozsamos¢ wszystkich zdajacych/zaliczajacych, w szczegdlnosci poprzez
okazanie przez studenta przed kamera legitymacji studenckiej lub innego dowodu
tozsamosci (dowdd osobisty lub paszport).

do

10.

11.

Jezeli w trakcie egzaminu/zaliczenia w trybie zdalnym w formie pisemnej/ustnej dojdzie

zerwania polaczenia audio-wideo ze studentem, wowczas egzaminator:

a) powinien w ciggu 5 kolejnych minut od zerwania polaczenia oczekiwa¢ na
wznowienie polaczenia przez studenta i w przypadku powodzenia tego dziatania
uzna¢ kontynuacj¢ egzaminu/zaliczenia,

b) jesli  proby przywrocenia stabilnego polaczenia w krotkim czasie bedg
bezskuteczne egzaminator moze zakonczy¢ egzamin/zaliczenie i jesli bgdzie to
mozliwe wystawi¢ studentowi ocen¢ na podstawie dotychczasowego przebiegu
egzaminu/zaliczenia lub

c) po umdwieniu pory powtdrzy¢ egzamin/zaliczenie w ustalonym terminie, po
ponownym nawigzaniu kontaktu i stabilnego polgczenia ze studentem, stawiajgc
nowe pytania lub zagadnienia do rozwigzania.

W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci w trakcie przebiegu egzaminu/zaliczenia

egzaminator, po uprzednim upomnieniu studenta dopuszczajacego si¢ naruszenia,

moze zarzadzi¢ przerwanie egzaminu wobec tej osoby.

W sytuacji, gdy student nie ma mozliwosci technicznych, aby przystapi¢ do

egzaminu/zaliczenia zdalnego (np. nie ma odpowiedniego sprzetu, ma niestabilne

polaczenie internetowe, itp.), ma on obowiazek zglosi¢ si¢ do egzaminatora z prosba

o ustalenie terminu egzaminu w siedzibie Uczelni.

W przypadkach, gdy weryfikacja efektow uczenia si¢ nie moze zosta¢ przeprowadzona

na odleglo$é w sposdb zapewniajacy wlasciwa kontrolg ich przebiegu, rejestracj¢ albo

ze wzgledu na specyfike przedmiotu, dyrektor instytutu po zasi¢gnigciu opinii
kierownika zakladu moze podja¢ decyzje o przeprowadzeniu egzaminu lub zaliczenia
formie tradycyjnej z bezposrednim udzialem prowadzacego i studentow w siedzibie

Uczelni.

Do organizacji egzaminu lub zaliczenia, o ktorym mowa w ust. 7, nalezy stosowaé

odpowiednie przepisy prawa powszechnie obowigzujacego, w szczegolnosei przepisy

z zakresu ochrony danych, zasad bezpieczenstwa zwigzanych ze stanem epidemii lub

stanem zagrozenia epidemicznego w kraju, a ponadto zalecenia Gléwnego Inspektora

Sanitarnego.

Prace zaliczeniowe/egzaminacyjne zrealizowane przez platforme e-learningowa,

MS Teams KPU w Krosnie sg na niej archiwizowane.

Nadzér nad prawidlowym przeprowadzeniem zaliczen i egzaminow konfczacych

zajecia poza siedzibg Karpackiej Panstwowej Uczelni w Kro$nie z wykorzystaniem

technologii informatycznych sprawujg dyrektorzy instytutu, a w przypadku Studium
kierownik tej jednostki. ‘

W celu zapewnienia bezpieczenstwa danych osobowych oraz weryfikacji tozsamoscei

studentéw oraz pracownikéw KPU zaleca si¢ korzystanie przez wymienione osoby

z poczty elektronicznej w domenie kpu.krosno.pl.

§3

1. Po przeprowadzeniu egzaminu z wykorzystaniem technologii informatycznych
sporzadzany jest protokot zawierajacy:

a) nazwe przedmiotu, dane egzaminujgcego;
b) date, godzing, czas trwania, form¢ egzaminu,
¢) liste 0s6b uczestniczacych w egzaminie;



d) informacje, czy w trakcie egzaminu pojawily si¢ problemy techniczne lub inne
zdarzenia istotne dla jego przebiegu, a w przypadku ich wystapienia — szczeg6towy opis
probleméw technicznych lub zdarzen.



Zalgcznik nr 5 do Zarzqdzenia Rektora Karpackiej Panstwowej Uczelni w Krosnie z dnia
14 stycznia 2021 r. w sprawie ogdlnych zasad funkcjonowania Uczelni w okresie zakoriczenia

semestru zimowego w warunkach koniecznosci zapobiegania, przeciwdziatania i zwalczania
CoVID-19

Zasady przeprowadzania egzaminéw dyplomowych poza siedzibg Karpackiej
Panstwowej Uczelni w Kro$nie przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej

§1

1. Egzamin dyplomowy odbywa si¢ poza siedzibg Karpackiej Panstwowej Uczelni
w Kroénie, tj. w trybie zdalnym, przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej,
zapewniajacych w szczegolnosci:

1) transmisje egzaminu dyplomowego W czasie rzeczywistym miedzy jego
uczestnikami (studentem i komisjg egzaminu dyplomowego),

2) wielostronna komunikacje w czasie rzeczywistym, w ramach ktdrej uczestnicy
egzaminu dyplomowego mogg wypowiadaé si¢ w jego toku z zachowaniem
niezbednych zasad bezpieczenstwa.

2. Srodkiem komunikacji elektronicznej do przeprowadzenia egzaminu dyplomowego
w Karpackiej Panstwowej Uczelni w Krosnie jest aplikacja Microsoft Teams lub
platforma Zoom. Uczelnia umozliwia wszystkim pracownikom i studentom dostgp do
tych aplikacji.

3. W przypadku, gdy student nie dysponuje odpowiednim sprzgtem technicznym
umozliwiajacym przeprowadzenie egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym Uczelnia na
wniosek studenta, udostepnia laptop wyposazony w kamerg i mikrofon na czas niezbgdny
do przygotowania si¢ i przeprowadzenia egzaminu. Z czynnosci wydania i odebrania
sprzetu sporzadza si¢ protokot zdawczo-odbiorczy. Za szkody wyrzadzone w sprzecie
oraz jego kompletno$¢ odpowiada student. Uczelnia nie odpowiada za przeszkolenie
w zakresie korzystania ze sprzgtu.

§2
1. Kierownik zakladu, w uzgodnieniu z promotorem pracy dyplomowej i w porozumieniu
ze studentem, wystepuje z wnioskiem do dyrektora o mozliwo$¢ przeprowadzenia
egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym, biorgc pod uwage charakter pracy
dyplomowej, a takze techniczne mozliwosci uczestniczenia w nim studenta oraz
czlonkéw komisji. Decyzje na wniosek dyrektora podejmuje prorektor ds. studiow.
2. Do egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym moze zosta¢ dopuszczony student, ktory
w terminie obowiazujacym spehit wszystkie wymagania okreslone w § 42 Regulaminu
studiéw oraz ztozyt w odpowiednim sekretariacie komplet dokumentéw wymaganych do
przeprowadzenia egzaminu dyplomowego wraz z o$wiadczeniem, wedtug zalgczonego
wzoru, 0 gotowosci przystapienia do egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym.
Niezlozenie przez studenta o$wiadczenia, o ktorym mowa w ust. 2 uniemozliwia
przeprowadzenie egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym.

W
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Po wyznaczeniu terminu egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym nalezy powiadomi¢
studenta oraz czlonkéw komisji egzaminu dyplomowego o szczegotach zwigzanych
z egzaminem (data, godzina), a takze o technicznych wymogach zwigzanych
z przeprowadzaniem egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym.

Przed przeprowadzeniem egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym nalezy wykonaé
testowe potaczenie ze studentem w celu weryfikacji jakosci polaczenia. Na 15 min. przed
rozpoczeciem egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym i nawigzaniu potaczenia student
oraz wszyscy czlonkowie komisji maja obowiazek udostepni¢ dzwigk i obraz (wlaczy¢
kamer¢ oraz mikrofon).

Student przystepujacy do egzaminu dyplomowego powinien wskaza¢ numer telefonu do
kontaktu na wypadek zerwania potaczenia w trakcie egzaminu dyplomowego.

§3

. Przy przeprowadzaniu egzaminu dyplomowego moga uczestniczy¢ dodatkowe osoby

niebedace cztonkami komisji zgodnie z Regulaminem studiéw oraz osoby wyznaczone
przez Przewodniczacego komisji, stuzace komisji wsparciem technicznym.

. W pomieszczeniu, ktorym student bedzie odbywat egzamin, nie moze przebywac¢ zadna inna

osoba, ani nie moga znajdowa¢ si¢ w nim inne urzadzenia stuzace do przekazywania
informacji (takie jak m.in. telefony, tablety) z wyjatkiem urzadzenia, za posrednictwem
ktorego bedzie przeprowadzany egzamin.

. Na zadanie przewodniczacego przed przystapieniem do merytorycznej czgsci egzaminu

dyplomowego nalezy zweryfikowaé tozsamo$¢ studenta na podstawie dokumentu ze
zdjeciem potwierdzajacego tozsamos$é (elektroniczna legitymacja studencka, dowod
osobisty lub paszport) okazanego przed kamera. W przypadku watpliwoéci co do tozsamoscei
studenta, egzamin nie jest przeprowadzany, o czym przewodniczacy komisji niezwlocznie
informuje studenta oraz kierownika zaktadu.

§ 4

W trakcie egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym student:
1) nie moze wytgcza¢ mikrofonu ani kamery,
2) musi by¢ widoczny i nieprzerwanie znajdowa¢ si¢ w kadrze kamery, z wyjatkiem

niejawnej czesci egzaminu, o ktorej mowa w § 5 ust. 31 4.
Nadzor nad przebiegiem egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym sprawuje
przewodniczacy komisji, ktory ma obowiazek reagowa¢ niezwlocznie w przypadku
pojawienia sie zaklécen w transmisji dzwigku lub obrazu, a takze w razie uzasadnione]
watpliwosci, co do samodzielno$ci odpowiedzi studenta.
Na zadanie komisji student ma obowiazek udostgpni¢ ekran swojego urzadzenia.
Komisji przystuguje prawo weryfikacji warunkéw dotyczacych pomieszczenia (za
posrednictwem kamery), w ktorym przebywa zdajacy, zaréwno przed rozpoczeciem
egzaminu, jak i w jego trakcie.
W przypadku odmowy lub braku mozliwosci spelnienia wymagan okreslonych w ust. 3i4
egzamin dyplomowy nie jest przeprowadzany.
W przypadku przerwania polgczenia w trakcie trwania egzaminu, wynikajacego z przyczyn
niezaleznych, po kontakcie telefonicznym, przewodniczacy komisji lub zdajacy:

1) niezwlocznie podejmuje dziatania majace na celu przywrocenie pofaczenia;

2) w razie przywrocenia polaczenia, w porozumieniu z cztonkami komisji, podejmuje

decyzje czy egzamin moze by¢ kontynuowany;
3) w razie braku mozliwosci trzykrotnego przywrdcenia polaczenia i kontynuacji
egzaminu, w porozumieniu z cztonkami komisji, podejmuje decyzje czy egzamin



moze zostaé oceniony i zakonczony na podstawie jego przebiegu do momentu
przerwania polaczenia albo czy egzamin musi zosta¢ powtorzony.
Prébe polaczenia telefonicznego, celem ustalenia przyczyn braku tacznosei ze zdajgcym
i wyjasnienia zaistniatych okolicznosci podejmuje sekretarz komisji.

§5
W przypadku konieczno$ci powtérzenia egzaminu dyplomowego przewodniczacy komisji
powiadamia o tym studenta oraz kierownika zaktadu.
Jezeli podczas egzaminu dyplomowego przeprowadzanego w trybie zdalnym komisja
stwierdzi naruszenie przez studenta warunkéw jego przeprowadzania, egzamin zostaje
przerwany i uznany za niezdany w danym terminie.
Obrady komisji egzaminu dyplomowego prowadzone w celu ustalenia oceny z egzaminu
dyplomowego prowadzone sg niejawnie.
Na czas trwania niejawnej czesci egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym
przewodniczacy komisji informuje studenta o czasowym zawieszeniu jego udziatu
W egzaminie.

Po zakonczeniu czesci niejawnej egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym nalezy
przywrécié studenta do udziatu w przebiegu egzaminu, a nastgpnie poinformowac o wyniku
egzaminu dyplomowego.

Po zakonczeniu egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym nalezy zakonczy¢ poltaczenie.



Zasady przeprowadzania egzaminéw dyplomowych poza siedzibg Karpackiej
Panstwowej Uczelni w Kro$nie przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej

Wzér oswiadczenia (zalgcznik nr 1 do zasad przeprowadzania egzamindw dyplomowych
poza siedzibg Karpackiej Paristwowej Uczelni w Krosnie przy uzyciu srodkow komunikacji)
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OSWIADCZENIE

Ja, nizej podpisany/a, os$wiadczam, ze:

— akceptuje zasady przeprowadzania egzaminow dyplomowych poza siedzibg Karpackie]
Panstwowej Uczelni w Kro$nie przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej, o ktérych
mowa w art. 76a ust. 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(Dz.U. z 2020 r. poz. 85, z pdzn. zm.) (egzamin dyplomowy w trybie zdalnym),

— jestem gotowy/a przystapi¢ do egzaminu dyplomowego przeprowadzanego w trybie zdalnym
przy uzyciu $srodkow komunikacji elektronicznej,

— posiadam dostep do tacza internetowego o przepustowosci wystarczajacej do transmisji
dzwigku i obrazu,

— posiadam odpowiedni sprzgt wyposazony w mikrofon, glo$niki/stuchawki oraz kamerg,

umozliwiajacy przesylanie dzwigku i obrazu.

miejsce 1 data podpis studenta



Klauzula informacyjna RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 4.5.2016), zwanego dalej Rozporzadzeniem w zw. z art. 217a,
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks postgpowania administracyjnego (Dz.U. 2020, poz.
256) informujemy, ze:

15

10.

i} F

Administratorem danych osobowych jest Karpacka Pafistwowa Uczelnia w Kro$nie
z siedzibg w: Rynek 1, 38-400 Krosno.

. Administrator wyznaczyt Inspektora ochrony danych, z ktéorym mozna skontaktowac

si¢ poprzez adres e-mail: ochrona.danych@kpu.krosno.pl lub pod numerem telefonu
(13) 43 755 26.

Dane osobowe, w zakresie imie i nazwisko, adres poczty elektronicznej, numer IP
komputera, wizerunek beda przetwarzane w celu realizacji egzaminu dyplomowego.
Dane osobowe przetwarzane beda na podstawie Art. 76a p.s.w.n I art. 6 lit. ¢ RODO
nalezy uznawaé, za podstawe do utrwalenia (zarejestrowania) przebiegu egzaminu
w przypadku gdy Uczelnia bedzie organizowala weryfikacje osiagnigtych efektow
uczenia sie studentéw okreslonych w programie studiow ( np. zaliczenia, egzaminy
koficzace okreslone zajecia, egzaminy dyplomowe) poza siedziba Uczelni lub poza jej
filia z wykorzystaniem technologii informatycznych zapewniajacych kontrole ich
przebiegu i rejestracje. tj niezbedne do wykonania zadania ADMINISTRATORA.
Pana/Pania dane osobowe przekazane begda podmiotom dzialajacym na podstawie
przepisow prawa.

Administrator nie bedzie przekazywal danych osobowych do panstw trzecich
i organizacji migdzynarodowych.

Dane osobowe przechowywane beda przez Administratora przez okres wykonywania
czynnosci okreslonych we wniosku o dokonanie czynno$ci oraz prawidlowe jego
doreczenie a nastepnie zgodnie z obowigzujacg w Karpackiej Panstwowej Uczelni
w Krosnie Instrukcja kancelaryjna oraz przepisami o archiwizacji dokumentow.
Przystuguje Panu/Pani prawo do zadania od Administratora dostgpu do danych
osobowych, sprostowania danych osobowych, prawo do przenoszenia danych
osobowych, zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych oraz prawo do
zadanie usunigcia danych osobowych.

Przystuguje Panu/Pani prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych
Osobowych, z siedziba: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Podanie danych jest dobrowolne ale niezb¢dne do realizacji celow okreslonych w pkt.
3.

Administrator nie bedzie prowadzil zautomatyzowanego podejmowania decyzji
zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych.




Zalgcznik nr 6 do Zarzgdzenia Rektora Karpackiej Paristwowej Uczelni w Krosnie z dnia
14 stycznia 2021 r. w sprawie ogdlnych zasad funkcjonowania Uczelni w okresie zakoriczenia

semestru zimowego w warunkach koniecznosci zapobiegania, przeciwdziatania i zwalczania
COVID-19

Zasady funkcjonowania Doméw Studenta
Karpackiej Panstwowej Uczelni w Krosnie

1. W Domach Studenta obowigzuje rezim sanitarny obowigzujacy w pozostatych obiektach
Uczelni, z zastrzezeniem zasad wskazanych ponizej.

2. Zakwaterowanie nowych osob w Domach Studenta Karpackiej Panstwowej Uczelni
w Kroénie odbywa wylgcznie za zgoda prorektora ds. studiow lub kanclerza.

3. W Domach Studenta w jednym pokoju w moga by¢ zakwaterowane maksymalnie 2 osoby.

4. Do odwolania obowiazuje zakaz odwiedzin w Domach Studenta przez wszystkich gosci
zewnetrznych.

5. Zakazuje sie organizowania spotkan grupowych, dydaktycznych, imprez towarzyskich, itp.
w pomieszczeniach Domow Studenta.

6. Pracownikow i mieszkancow Domow Studenta zobowigzuje si¢ do telefonicznego
i mailowego poinformowania opiekuna roku/kierownika zaktadu, bezposredniego
przelozonego lub kierownika Domu Studenta o podejrzeniu u siebie zachorowania
wywolanego przez koronawirusa, i powstrzymania si¢ od przebywania w Domu Studenta
w przypadku objecia studenta kwarantanna, izolacjg lub izolacjg domowg zlecong przez
odpowiednie stuzby sanitarne.

7. Wydziela sie pomieszczenie do czasowej izolacji osoby z objawami COVID-19.

8. W pomieszczeniach wspolnych Doméw Studenta zapewnia sie $rodki do dezynfekeji,
a mieszkancow obowigzuje nakaz noszenia maseczek.

9. Pracownikow dozoru i ochrony mienia zobowiazuje si¢ do bezwzglgdnego przestrzegania
ww. zakazOw 1 ograniczen.



Zalgcznik nr 7 do Zarzqdzenia Rektora Karpackiej Paristwowej Uczelni w Krosnie z dnia
14 stycznia 2021 r. w sprawie ogélnych zasad funkcjonowania Uczelni w okresie zakonczenia

semestru zimowego w warunkach koniecznosci zapobiegania, przeciwdziatania i zwalczania
CoVID-19

Organizacja pracy biblioteki
w Karpackiej Panstwowej Uczelni w Kro$nie

1. Z biblioteki moga korzysta¢ tylko studenci i pracownicy Karpackiej Panstwowej Uczelni
w Krosnie.

2. Z czytelni gtéwnej moze korzysta¢ do 6 0séb po uprzednim zarezerwowaniu miejsca
i okresu korzystania.

3. Czytelnie instytutowe pozostaja zamknigte.

4. Informacj¢ o liczbie 0sob mogacych przebywa¢ wewnatrz pomieszczen bibliotecznych
umieszcza si¢ na drzwiach wejsciowych oraz udostgpnia poprzez narz¢dzia komunikacji
Uczelni.

5. Uzytkownicy biblioteki powinni przed wejéciem zdezynfekowa¢ rece, a korzystajacym

ze zbiorow bibliotecznych zaleca si¢ uzywanie jednorazowych rekawiczek.

Ogranicza si¢ dostep do urzadzeni aktywowanych dotykiem (np. winda, self-check).

Wypozyczenia prezencyjne i na zewnatrz odbywaja si¢ bez wolnego dostgpu do zbiorow.

Zalecana jest elektroniczna rezerwacja ksigzek poprzez elektroniczny katalog biblioteki.

Wszelkie materialy biblioteczne po kontakcie z czytelnikiem s3 poddane 3-dniowej

kwarantannie.

e oo =gy

10. Miedzy pracownikami i uzytkownikami powinien by¢ zachowany dystans spofeczny.

11. Pracownicy biblioteki powinni uzywa¢ s$rodkow ochrony osobistej, tj. maseczek
i rekawiczek.

12. Uczelnia zapewnia pracownikom srodki ochrony osobistej.

13. W bibliotece przestrzega si¢ zasad czyszczenia i dezynfekeji powierzchni.

14. Wydziela sie pomieszczenie do czasowej izolacji osoby z objawami COVID-19.



Zalgcznik nr 8 do Zarzqdzenia Rektora Karpackiej Paristwowej Uczelni w Krosnie z dnia
14 stycznia 2021 r. w sprawie ogélnych zasad funkcjonowania Uczelni w okresie zakoriczenia
semestru zimowego w warunkach koniecznosci zapobiegania, przeciwdziatania i zwalczania
COVID-19

Zasady wykonywania pracy zdalnej przez pracownikéw Karpackiej Panstwowej
Uczelni w Kro$nie w okresie odbywania izolacji i kwarantanny

§1
Definicje
llekro¢ w niniejszym zarzadzeniu uzyte zostalo pojecie:

a) izolacja w warunkach domowych — odosobnienie osoby lub grupy osob chorych na
chorobe zakazng albo osoby lub grupy 0sob podejrzanych o chorobe zakazna, w celu
uniemozliwienia przeniesienia biologicznego czynnika chorobotwoérczego na inne
osoby.

b) kwarantanna — odosobnienie osoby zdrowej, ktora byta narazona na zakazenie, w celu
zapobiezenia szerzeniu sie choréb szczegdlnie niebezpiecznych i wysoce zakaznych.

¢) praca zdalna — praca okre$lona w umowie o prace wykonywana na polecenie
bezposredniego przelozonego przez czas oznaczony, poza miejscem jej stalego
wykonywania.

§2
Postanowienia ogolne
Zobowiazuje si¢ pracownikow dydaktycznych do niezwlocznego poinformowania kierownika
zakladu/studium i prorektora ds. rozwoju, a w przypadku pracownikow niebgdacych
nauczycielami akademickimi kanclerza o:
a) objeciu ich lub czlonkéw rodziny kwarantanng, izolacja lub izolacjag w warunkach
domowych z powodu COVID-19,
b) wystapieniu u nich objawéw wskazujacych na mozliwos¢ zakazenia wirusem SARS-
CoV-2, takich jak: goraczka, bole miesniowe, suchy kaszel, utrata smaku lub wechu,
problemy z oddychaniem, itp.

§3
Praca zdalna

1. W Uczelni dopuszcza sie $wiadczenie pracy zdalnej w czasie odbywania przez pracownika

kwarantanny oraz izolacji w warunkach domowych wedhug nastgpujacych zasad.

2. Praca zdalna moze by¢ wykonywana, jezeli pracownik ma umiejetnosci i mozliwosci
techniczne oraz lokalowe do skutecznego wykonywania pracy zdalnej, a rodzaj
wykonywanej pracy pozwala na jej zdalne wykonywanie.

. Stosowanie prywatnych komputerow do realizacji zadan zawodowych zwigzanych
z przetwarzaniem danych osobowych moze mie¢ miejsce, jezeli prywatne urzadzenia (np.
komputery stacjonarne, przenosne) wykorzystywane do przetwarzania danych osobowych
sa zabezpieczone hastem oraz posiadaja aktualne systemy operacyjne, a uzytkownicy

W



przestrzegaja zasad postepowania 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych.

. Pracownik wykonujacy prace zdalng jest zobowigzany prowadzi¢ ewidencjg
wykonywanych czynnosci, uwzgledniajac w szezegdlnoscei opis tych czynnosci, a takze datg
i czas ich wykonania.

§4
Procedura zlozenia wniosku o polecenie pracy zdalnej w czasie kwarantanny
i izolacji w warunkach domowych

. Cheacy wykonywa¢ prace zdalng pracownik dydaktyczny skierowany na kwarantanng lub
izolacje w warunkach domowych ma obowigzek zwroci¢ si¢ za posrednictwem poczty
elektronicznej na adres: kwarantanna@kpu.krosno.pl, do prorektora ds. rozwoju,
7z wnioskiem o polecenie pracy zdalnej (zatgcznik nr 1 do zasad — dostgpny na stronie
kpu.krosno.pl) we wskazanym datami okresie, ktéry nie moze by¢ jednak diuzszy niz czas
przebywania na kwarantannie lub w izolacji w warunkach domowych.

. O swojej decyzji prorektor ds. rozwoju informuje pracownika za posrednictwem poczty
elektronicznej.

. Po podjeciu decyzji przez prorektora ds. rozwoju wniosek zostaje przekazany za
posrednictwem poczty elektronicznej kierownikowi zaktadu oraz do dziatu kadr.

. Wykonywanie pracy zdalnej moze rozpocza¢ si¢ po uzyskaniu zgody.

. W przypadku przedtuzenia kwarantanny/ izolacji w warunkach domowych pracownik musi
ztozyé kolejny wniosek. W terminie 7 dni od zakonczeniu kwarantanny/izolacji
w warunkach domowych pracownik jest zobowiazany do dostarczenia oryginatu wniosku
o wykonywanie pracy zdalnej do Kwestury Uczelni.

. Jesli pracownik przebywajacy na kwarantannie/ izolacji w warunkach domowych nie
posiada narzedzi pozwalajacych na odbywanie zaj¢¢ w formie zdalnej ale wyraza wolg ich
przeprowadzenia moze przeprowadzi¢ nieodbyte zaj¢cia po powrocie do pracy w formie
kontaktowej, po wyrazeniu zgody przez kierownika zakfadu.

. Jesli pracownik dydaktyczny dobrowolnie powstrzyma si¢ od pracy i zdecyduje si¢
profilaktycznie na domowa kwarantanng ma obowigzek poinformowac o tym kierownika
zaktadu a ten informuje prorektora ds. studiéw. Zajgcia wowcezas powinny by¢ realizowane
w formie zdalnej po wystapieniu z wnioskiem (zalgcznik nr 2 — dostgpny na stronie
kpu.krosno.pl) i uzyskaniu zgody kierownika zaktadu lub w formie kontaktowej po powrocie
do pracy, po zakoniczonej dobrowolnej kwarantannie.

. W uzasadnionych przypadkach, determinowanych organizacja pracy Uczelni, kanclerz
moze zleci¢ wykonywanie pracy zdalnej pracownikom administracji z wlasnej inicjatywy
lub po ztozeniu, za posrednictwem poczty elektronicznej wniosku o polecenie pracy zdalnej
(zalgcznik nr 31 4).

§5

Postanowienia koncowe

. Pracownik jest zobowigzany poinformowa¢ mailowo bezposredniego przetozonego oraz
dziat kadr o skroceniu kwarantanny/izolacji w warunkach domowych lub jej przedtuzeniu.



2. Za czas pracy zdalnej oraz zrealizowanie zaje¢ po zakonczeniu kwarantanny przystuguje
pracownikowi wynagrodzenie zgodnie z obowigzujgcym w Uczelni Regulaminem
wynagradzania.

3. Za okres nieswiadczenia pracy w trakcie kwarantanny albo izolacji w warunkach domowej
przystuguje wynagrodzenie, o ktérym mowa w art. 92 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. —
Kodeks pracy, albo $wiadczenie pieniezne z tytutu choroby.



Zalgcznik nr 3 Zarzgdzenia Rektora Karpackiej Paristwowej Uczelni w Krosnie z dnia
14 stycznia 2021 r. w sprawie ogélnych zasad funkcjonowania Uczelni w okresie zakoriczenia

semestru zimowego w warunkach koniecznosci zapobiegania, przeciwdzialania i zwalczania
COVID-19

Szczegolowe zasady realizacji zaje¢ dydaktycznych i sesji egzaminacyjnej w Karpackiej
Panstwowej Uczelni w Kro$nie w semestrze zimowym roku akademickiego 2020/2021

1. Zajecia dydaktyczne na Uczelni realizowane sg z wykorzystaniem metod i technik
ksztalcenia na odleglo$é, tj. w formie zdalnej na wszystkich kierunkach z zastrzezeniem
ust. 2 ponizej.

2. W tradycyjnej formie (w siedzibie Uczelni) realizowane sg:

a) zajecia, ktére nie mogg by¢ zrealizowane z wykorzystaniem metod i technik
ksztalcenia na odleglo$é, w szczegdlnosci te, ktore sa niezbgdne do osiagnigcia
zakladanych efektow uczenia si¢, w tym zajecia ksztaltujagce umiejetnosci
praktyczne oraz inne zajg¢cia po uzyskaniu zgody prorektora ds. studiow,

b) zajecia przewidziane w programie studiéw do realizacji na ostatnim roku studiow
pierwszego stopnia, studiow drugiego stopnia i jednolitych studiow magisterskich,

. Zajecia dydaktyczne oraz dyzury dydaktyczne prowadzone w formie zdalnej odbywaja si¢

na zasadach obowiazujacych dotychczasowo w semestrze zimowym roku akademickiego
2020/2021.

4. Zajecia dydaktyczne prowadzone w formie zdalnej odbywaja si¢ w trybie synchronicznym,
z mozliwoscia kontaktu audio-wideo i biezacej weryfikacji osiggnig¢ studentow.
Podstawowym narzedziem wykorzystywanym do realizacji tych zajg¢ powinna by¢
platforma ZOOM oraz MS Teams, umozliwiajgce interakcj¢ miedzy nauczycielem
i studentami.

5. Podczas prowadzenia zaje¢ na platformie ZOOM lub MS Teams nauczyciel ma obowigzek
wlaczenia kamerki.

W

6. Studentom nalezy obowigzkowo udostepni¢ materiaty dydaktyczne opracowane w formie
elektronicznej poprzez zamieszczenie ich na platformie E-student (MOODLE). Materiaty
dydaktyczne wspierajace proces ksztalcenia powinny by¢ udostgpniane systematycznie
zgodnie z tematykg i realizowanym programem zajg¢.

7. Zajecia zdalne powinny prowadzi¢ do osiagnigcia przez studenta zaktadanych efektow
uczenia si¢ zapisanych w karcie przedmiotu.

8. Wszystkie zajecia zdalne musza odbywa¢ si¢ w terminach i godzinach okreslonych
w harmonogramie zaj¢¢ zamieszczonym na stronie zaktadu.

9. Zajecia w formie zdalnej powinny by¢ planowane do realizacji w dniach, w ktérych nie
odbywajg si¢ zajecia w formie tradycyjnej.

10. Zaleca sie, aby zajecia prowadzone w bezposrednim kontakcie, realizowane byly
modulowo w tym samym pomieszczeniu w ciagu dnia, z jednym prowadzacym,
w wymiarze 4-6 godz. W ciagu jednego dnia student nie powinien odbywa¢ wigcej niz 8-
10 godzin zaj¢¢ dydaktycznych.
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. Nalezy planowa¢ 15 min. przerwy po kazdych 90 min. zajgé. W trakcie przerwy studenci

powinni pozosta¢ w sali, a pomieszczenie nalezy wywietrzy¢. W tym czasie studenci nie
powinni przebywac na korytarzach.

Zajecia dydaktyczne realizowane w formie kontaktowej w budynkach Uczelni musza
odbywac¢ sie z zachowaniem rygoru sanitarnego. Na wszystkich zajeciach stacjonarnych
prowadzgcy ma obowigzek sporzadzania listy studentow uczestniczacych w zajeciach.
Nalezy ograniczy¢ do minimum przemieszczanie si¢ studentow w obiektach Uczelni. Na
korytarzach obowigzkowo studenci i wyktadowcy uzywaja maseczek lub przytbic.
Nauczyciel akademicki jest zobowigzany pozostawi¢ list¢ obecnosci studentéw bioracych
udzial w zajeciach przy kazdorazowym opuszczaniu budynku Uczelni.

Wyktadowey, ktorzy nie beda mogli z wuzasadnionych przyczyn zdrowotnych
przeprowadzi¢ zaje¢ w formie tradycyjnej, za zgoda kierownika zaktadu, mogg prowadzi¢
zajecia z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢.

. W indywidualnych przypadkach, dla studentow, ktorzy nie beda mogli z uzasadnionych

przyczyn zdrowotnych uczestniczy¢ w zajgciach prowadzonych w formie tradycyjnej
zajecia mogg by¢ realizowane i zaliczane w innej formie ustalonej przez prowadzgcego
przedmiot. Zaliczanie tych zajeé powinno odbywac si¢ systematycznie.

. Zaliczenia oraz egzaminy odbywaja si¢ w formie kontaktu bezposredniego w siedzibie

Uczelni z zachowaniem rezimu sanitarnego, lub zdalnie z zastrzezeniem punktu 191 21.
Sposéb weryfikacji i oceny efektow uczenia si¢ (sprawdziany/zaliczenia/egzaminy)
powinien musi by¢ zgodny z zapisem w karcie przedmiotu.

Na uzasadniony wniosek kierownika zakladu i prowadzacego przedmiot, po uzyskaniu
akceptacji dyrektora instytutu mozliwe jest przeprowadzenie zaliczenia lub egzaminu
w formie zdalnej, jesli gwarantuje ona rzetelne zweryfikowanie osiagniecia zakladanych
efektow uczenia sig.

Szczegdly przeprowadzenia egzaminu i zaliczenia w formie zdalnej okresla zatgcznik nr 4
do niniejszego zarzgdzenia

W przypadku odmowy udzialu w zaliczeniu lub egzaminie przeprowadzanym w formie
kontaktu bezposredniego, na uzasadniony sytuacja epidemiczng wniosek studenta, nalezy
umozliwi¢ mu przystapienie do zaliczenia lub egzaminu w terminie pdzniejszym,
niezwlocznie po ustaniu przyczyny uzasadniajacej wniosek, w drodze przywrocenia
terminu lub przystapienie do zaliczenia/egzaminu w trybie zdalnym w pierwotnym
terminie. Zdalng forme zaliczenia/egzaminu okresla prowadzacy.

W przypadku, gdy z przyczyn technicznych niemozliwa jest weryfikacja stanu wiedzy
studenta, powinno si¢ go skierowa¢ do ponownego podejscia w trybie regularnym, ktore
nie jest traktowane jako termin poprawkowy.

Dyrektorzy instytutéow zobowigzani sa do przedstawienia prorektorowi ds. studiow
informacji o formie, trybie i terminie przeprowadzenia egzaminu oraz podania jej do
wiadomosci studentow co najmniej 7 dni przed rozpoczeciem sesji.

Zaliczenia i egzaminy przeprowadzane w trybie kontaktu bezposredniego powinny by¢
przygotowane w sposob zapewniajacy przestrzeganie regut sanitarnych zarowno w trakceie
ich trwania, jak i przerw pomiedzy nimi. Studenci powinni by¢ zaopatrzeni we wlasne
srodki pismiennicze i ewentualnie wymagane pomoce (kalkulatory, itp.). Zaleca sig, aby
prace egzaminacyjne pisemne byly zbierane do pojemnika, dezynfekowane lub poddane
kwarantannie (min. 24 h).
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Egzaminy dyplomowe powinny by¢ przeprowadzone w formie kontaktu bezposredniego,
z zachowaniem rezimu sanitarnego. Na uzasadniony sytuacjg epidemiczng wniosek
studenta lub cztonka komisji egzaminacyjnej dopuszcza si¢ przeprowadzenie egzaminu
dyplomowego z wykorzystaniem technologii informatycznych zapewniajgcych kontrole
przebiegu weryfikacji osiagnigtych efektow uczenia si¢ oraz jego rejestracje. Decyzje
o przeprowadzeniu egzaminu w tej formie na wniosek dyrektora podejmuje prorektor ds.
studidw. Szczegoly przeprowadzenia egzaminu dyplomowego w formie zdalnej okresla
zatgcznik nr 5 do niniejszego zarzadzenia.

O harmonogramie realizacji zaj¢¢ dydaktycznych w budynkach Uczelni oraz
przeprowadzanych zaliczen i egzamindéw, w tym egzamindéw dyplomowych, dyrektorzy
instytutow zobowigzani sg poinformowaé biuro kanclerza najpdézniej na 2 dni przed
terminem ich przeprowadzania celem odpowiedniego zarzadzania budynkiem
z uwzglednieniem wszelkich rygoréw sanitarnych.

W zakresie nieobjetym niniejszym zarzadzeniem, a dotyczacym realizacji zaj¢¢ lub innych
zadan w budynkach Uczelni kazdorazowo decyzje podejmuje Rektor na wniosek
kierownika jednostki organizacyjne;j.

Mieszkancy Domu Studenta chcacy skorzysta¢ z zakwaterowania powinni zglosié¢ ten fakt
kierownikowi Domu Studenta z pigciodniowym wyprzedzeniem. Pracownicy korzystajacy
z zakwaterowania w pokojach goscinnych Uczelni zobowigzani sig do wcze$niejszego
potwierdzenia rezerwacji.

Powyzsze zasady obowigzujg do odwotania ich w drodze zarzadzenia lub komunikatu
Rektora albo podjecia innych decyzji przez wtadze RP bgdz wprowadzenia nadrzednych
przepiséw regulujacych funkcjonowanie Uczelni.



