Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 1/23 Rektora Panstwowej Akademii Nauk Stosowanych w Krosnie z
dnia 2 stycznia 2023 roku w sprawie utworzenia Wydawnictwa Naukowego Pigonianum Panhstwowej
Akademii Nauk Stosowanych w Krosnie i wprowadzenia regulaminu tej jednostki

REGULAMIN WYDAWNICTWA NAUKOWEGO PIGONIANUM

§1
Postanowienia ogdlne

1. Wydawnictwo Naukowe Pigonianum, zwane dalej ,wydawnictwem”, jest jednostka
organizacyjna dziatajaca na podstawie statutu Karpackiej Panstwowej Uczelni w Krosnie.

2. Nadzér nad dziatalnoscig wydawnictwa sprawuje Rektor.

3. Wydawnictwem kieruje powotywany przez Rektora redaktor.

Regulamin wydawnictwa okresla zasady funkcjonowania, a w szczegdlnosci jego zadania,
strukture organizacyjng oraz procedury wydawnicze.

5. Przedmiotem dziatalnosci wydawnictwa jest wydawanie w formie drukowanej
i elektronicznej publikacji — w tym monografii i czasopism naukowych, podrecznikow,
skryptow oraz materiatéw informacyjnych Uczelni, a takze innych wydawnictw, w tym prac
zleconych z zewnatrz, zwanych dalej publikacjami.

§2
Sktad wydawnictwa
1. W sktad wydawnictwa wchodza:
a) Redaktor wydawnictwa,
b) Sekretarz wydawnictwa,
c) Redakcje czasopism naukowych wydawanych przez Panstwowa Akademie Nauk
Stosowanych w Krosnie.
2. Sekretarza wydawnictwa oraz redaktoréw tematycznych powotuje i odwotuje Rektor na
wniosek redaktora wydawnictwa.
3. Majac na uwadze zachowanie wysokich standardéw rzetelnosci naukowej i etyki
publikacyjnej Rektor powotuje Rade naukowg wydawnictwa.

§3
Zasady wydawania publikacji
1. Do druku kwalifikowane sg tylko publikacje zrecenzowane. Wynagrodzenie za recenzje jest
uzaleznione od liczby arkuszy oraz jezyka publikacji. Wysokos¢ stawek okresla Rektor
zarzgdzeniem.

2. Szczegotowe zasady publikacji okresla redaktor wydawnictwa w procedurze wydawniczej,
procedurze recenzji oraz zasadach etyki publikacyjnej.

3. Szczegotowe zasady publikacji w czasopismach okresla redaktor naczelny czasopisma.



§4
Zadania wydawnictwa

Do zadan wydawnictwa nalezy:
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Opracowanie zbiorczego planu wydawniczego i przestrzeganie jego realizacji.

2. Wydawanie monografii, skryptéw, podrecznikdw, czasopism oraz innych publikagji.
3. Przechowywanie oswiadczen autorow oraz egzemplarzy archiwalnych.
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. Dystrybucja bezptatnych egzemplarzy oraz sprzedaz publikacji sa realizowane we

Sporzadzanie okresowych sprawozdan z dziatalnosci wydawniczej.

wspotpracy z bibliotekg Panstwowej Akademii Nauk Stosowanych w Krosnie.

§5
Redaktor wydawnictwa

. Redaktorem wydawnictwa moze by¢ osoba posiadajgca co najmniej stopien naukowy

doktora.

Redaktor wydawnictwa planuje i koordynuje prace wydawnictwa oraz odpowiada za
catoksztatt pracy jednostki.

. Do zadan redaktora wydawnictwa nalezy:

1) monitorowanie i ocena planu wydawniczego,

2) dbanie o rozwoj wydawnictwa,

3) przygotowanie sprawozdan z dziatalnosci wydawnictwa,

4) podejmowanie dziatan zmierzajacych do wykluczenia zjawiska nierzetelnosci naukowej
— ghostwriting i guest autorship.

§6

Sekretarz wydawnictwa
W porozumieniu z redaktorem wydawnictwa sporzadza roczne plany wydawnicze
wydawnictwa oraz preliminarze finansowe.
Czuwa nad prawidtowa i terminowa realizacjg planéw wydawniczych.
Wspdtpracuje z autorami, redaktorami, redaktorami naczelnymi czasopism, redaktorami
tematycznymi, jezykowymi, ttumaczami i innymi wspotpracownikami zewnetrznymi.
Przygotowuje tres¢ i zakres rzeczowy ogtoszen do przetargéw i konkurséw ofert na sktad
typograficzny oraz druk publikacji.
W porozumieniu z redaktorem wydawnictwa i wiasciwym redaktorem naczelnym
czasopisma rozstrzyga odpowiedzi na ogtoszone przetargi oraz konkursy ofert na sktad
typograficzny i druk publikacji.
Przygotowuje dla Rektora umowy z autorami, recenzentami i ttumaczami.
Wspotpracuje z Bibliotekg Narodowg w zakresie nadawania publikacjom numeru ISBN
i ISSN.
Moze zlecad prace zwigzane z procesem wydawniczym innym podmiotom i osobom.



Prowadzi baze zgtoszonych tekstow. Archiwizuje materialy, tworzy i przechowuje
elektroniczne kopie zapasowe.

10. Prowadzi korespondencje w sprawach biezacych wydawnictwa.
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1. Dba o rozwdj i popularyzacje wydawnictwa.

12. Prowadzi strone internetowa wydawnictwa.

§7
Redaktorzy tematyczni

Do zadan redaktoréw tematycznych nalezy:

1. wstepna ocena poziomu naukowego zgtoszonych publikacji,

2. weryfikacja artykutow zgtoszonych do czasopism naukowych,

3. proponowanie recenzentow,

4. przekazanie kompletu materiatéw (tekst + recenzja) do sekretarza wydawnictwa.

§8
Redaktor czasopisma

1. Redaktor czasopisma nadzoruje catoksztatt prac zwigzanych z przygotowaniem czasopisma.

. Przyjmuje i kwalifikuje artykuty przeznaczone do publikacji oraz wyznacza recenzentéw

spoza Uczelni.

. Na podstawie otrzymanych recenzji podejmuje ostateczng decyzje o publikacji artykutow

oraz nadzoruje realizacje poprawek zgtoszonych przez recenzentow.

4. Ustala liste recenzentow.

. Redaktor czasopisma moze odméwic publikacji artykutu bez koniecznosci jej uzasadnienia.

§9
Sekretarz redakcji (czasopisma)
. Wspdtpracuje z autorami tekstdw, recenzentami wewnetrznymi i zewnetrznymi, redaktorami
jezykowymi i technicznymi, grafikami, ttumaczami oraz wspotpracownikami zewnetrznymi.

2. Dba o terminowosc¢ powierzonych zadan.

3. Koordynuje prace redaktoréw jezykowych i technicznych oraz korektoréow w redakgji.

4. Przygotowuje niezbedne dokumenty dla autorow tekstéw (oswiadczenia autorskie, umowy
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wydawnicze, deklaracje wktadu autorskiego, itp.), gromadzi je oraz archiwizuje.
. Przygotowuje wnioski i umowy z recenzentami do zatwierdzenia przez sekretarza
wydawnictwa, zgodnie z procedurg recenzowania w wydawnictwie.
. Przekazuje zanonimizowane uwagi recenzentéw do autoréw recenzowanych tekstow
i nadzoruje efekty ich realizacji.
. Teksty po redakcji oraz korekcie (DOC) przekazuje autorom do wgladu i ostatecznej
akceptacji.
Nadzoruje proces sktadu typograficznego poszczegdlnych elementéw publikacji.
Przekazuje typograficznie ztozone teksty (PDF) autorom do wgladu i ostatecznej akceptac;ji.
0. Przekazuje catos¢ elektronicznego sktadu publikacji (PDF, CMYK) do druku.



11. Przekazuje wydrukowane egzemplarze autorskie lub elektroniczne sktady finalne autorom.
12. Archiwizuje catos¢ korespondendcji oraz wszystkie zrodiowe pliki komputerowe powstate
na poszczegolnych etapach przygotowania publikagji.

§10
Zasady rozpowszechniania nakladu
1. Wysokos¢ nakfadu ustala Rektor na wniosek redaktora wydawnictwa. Wysokoéé naktadu
ustalana jest oddzielnie dla kazdej publikagji.
2. Wydawnictwo nieodptatnie przekazuje publikacje nastepujacym podmiotom:
1) bibliotekom posiadajacym status egzemplarza obowigzkowego (wedtug wykazu),
2) po 1. egzemplarzu redaktorom publikacji zbiorowych, recenzentom, autorom,
3) egzemplarze na potrzeby wtasne Uczelni.

511
Dziatalno$¢ wydawnictwa finansowana jest w catoéci ze $rodkéw Uczelni, okreslonych
wrocznym planie finansowym. Ewidencje przychodéw i kosztéw wydawnictwa prowadzi
Kwestura.

§12

Postanowienia koncowe

Regulamin wydawnictwa Pafstwowej Akademii Nauk Stosowanych w Kro$nie wchodzi w zycie
z dniem podpisania przez Rektora.

REKTOR
2. 84

dr hab. Zbigniew Barabasz, prof, PANS



