Standardy prac licencjackich na kierunku bezpieczeństwo wewnętrzne
I. Prace licencjackie są oparte na samodzielnym badaniu empirycznym i stanowią próbę rozwiązania jakiegoś problemu. Należy rozpocząć od starannego przemyślenia tematu i wstępnie zapoznać się z dotyczącą go literaturą. Przemyślenie tematu ma być próbą odpowiedzi na kilka podstawowych pytań:

1. Jaki jest problem teoretyczny bądź praktyczny, jaki się chce w pracy zbadać, jak można sformułować podstawowe pytanie badania empirycznego, które ma być podstawą pracy?
2. Jakie procesy i zjawiska będzie się badać - opisywać i wyjaśniać?
3. Do jakiej koncepcji teoretycznej opisującej i wyjaśniającej je chcemy się odwołać?
4. Jakim materiałem będziemy się posługiwać: wyłącznie literaturą przedmiotu (rekonstrukcja stanu badań zarówno w sensie dorobku teoretycznego jak i empirycznego), źródłami zastanymi czy źródłami wywołanymi (wynikami własnych badań empirycznych).

II. Problem badawczy.

Po wstępnym zapoznaniu się z literaturą należy ostatecznie sformułować Problem Badawczy. W celu rozwiązania problemu badawczego formułujemy hipotezy badawcze (przypuszczenia, które w wyniku przeprowadzonych badan potwierdzą się lub nie). Problem badawczy jest formułowany w formie pytania. Weryfikacja hipotez badawczych pozwala na rozwiązanie problemu badawczego (odpowiedzi na pytanie badawcze).  
Jest to najważniejszy etap przygotowań do pisania pracy, ponieważ od niego zależy sformułowanie szczegółowych pytań, na jakie będziemy się starali odpowiedzieć, dobór materiału empirycznego , i wreszcie konstrukcja pracy.

Przeprowadzone na etapie konceptualizacji problemu badawczego studia literatury, oprócz rozważań teoretycznych, powinny uwzględniać inne materiały źródłowe takie jak roczniki statystyczne, rezultaty innych prac badawczych, opracowania syntetyczne, a nawet publicystyka.

III. Przypisy.

Nie odpisujemy z innych prac. Gdy odwołujemy się do cudzych myśli, to dajemy odnośniki (przypisy u dołu strony). Jeżeli słowa autora przytaczamy dosłownie (cytujemy), to ujmujemy je w cudzysłów, a w odnośniku (przypisie), po podaniu danych bibliograficznych dzieła, podajemy stronę (strony) cytowanej pracy.
Zasady zapisu bibliograficznego w przypisach dolnych:

a) Tekst w książce jednego lub kilku autorów: autor, tytuł (italikami), nazwa wydawnictwa, miejsce i rok wydania, nr strony, np. :

L.Antonowicz, Podręcznik prawa międzynarodowego, Wydawnictwo Wolters Kluwer, Warszawa 2011, s. 244-245. 

b) Artykuł lub rozdział w pracy zbiorowej: autor lub autorzy, tytuł (italikami), [w:] tytuł pracy zbiorowej (italikami), pod red., miejsce i rok wydania, strony ramowe (od-do), np. :

M. Maciejewska, E. Starczewska, Formy kulturalno-oświatowe szkolnych wycieczek krajoznawczo-turystycznych [w:] Turystyka szkolna. Poradnik dla nauczycieli-kierowników wycieczek krajoznawczo-turystycznych młodzieży szkolnej, pod red. J. Podoskiego, Wydawnictwo Sport i Turystyka, Warszawa 1974, s. 45-89. 

c) Artykuł w czasopiśmie: autor, tytuł (italikami), tytuł czasopisma dużymi literami w cudzysłowie, nr tomu, rocznika, lub zeszytu, rok wydania i strony ramowe (od do):

B. Olszewska-Łabędź, Konflikt zbrojny jako źródło kryzysu migracyjnego, „Kultura-Społeczeństwo-Edukacja”, nr 1, 2002, s. 84-85. 

Jeżeli tę samą pracę cytujemy po raz drugi stosujemy zapis skrócony: np. :


Olszewska-Łabędź, dz. cyt., s. 79 lub op. cit., s. 79



lub


Olszewska-Łabędź, Turystyka i sposoby promocji…, s. 79. 

Jeżeli po powołaniu się w jednym przypisie na jakiś dzieło (autora) w kolejnym (następnym), sięgamy do tego samego dzieła dajemy przypis z adnotację:


Tamże, s. 79. lub Ibidem, s. 79. 

IV. Struktura pracy
Praca winna być podzielona na  rozdziały. Rozdziały dzielą się zwykle na podrozdziały, opatrzone stosownymi tytułami (odpowiadającymi ich treści). W ramach podrozdziałów można jeszcze wyróżnić akapity. Akapit jest najmniejszą samodzielną jednostką tekstu.  Wydziela się je zwykle przy pomocy wcięcia (trzy spacje lub jeden odstęp tabulatora na początku linii).
Praca winna rozpoczynać się od wprowadzenia, w którym opisuje się krótko jej zawartość.

Po ostatnim rozdziale należy zamieścić zakończenie (podsumowanie), bibliografię

oraz aneksy.

Przykładowy układ treści w pracy dyplomowej:

1. Strona tytułowa

2. Spis treści

3. Wstęp

4. Rozdział(y) teoretyczny – przegląd literatury naświetlający stan wiedzy na dany temat

5. Opis terenu badań 

6. Metodyka badań

7. Wyniki badań i ich dyskusja

8. Wnioski

9. Wykaz literatury (bibliografia)

10. Spis tabel

11. Spis rysunków

V. Zakończenie, bibliografia i aneks.

Zakończenie winno zawierać podsumowanie całości pracy, wnioski wynikające z przedstawionych w niej treści. Bibliografia powinna być zamieszczona w kolejności alfabetycznej nazwisk autorów.
W aneksie umieszczamy zwykle zastosowane w badaniach własnych narzędzie badawcze (kwestionariusz ankiety,wywiadu itp.)

Bibliografia (umieszczona w zakończeniu pracy) ponumerowana, ułożona alfabetycznie, według nazwiska autorów lub redaktorów. Bibliografię należy tworzyć według przykładu:

Kowalski J., 2015 - Próba wykorzystania georadaru do badań płytkich zmian antropogenicznych w podłożu. [W:] Biuletyn Państwowego Instytutu Geologicznego 423, s. 222-245.
Cytowanie stron internetowych – należy podać adres strony, a w nawiasie dokładną datę skorzystania z informacji na stronie internetowej, przykład: www.przyklad.com (2013.06.28)

8. Praca licencjacka powinna mieć objętość 40-50 stron.
