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PROCEDURA DYPLOMOWANIA

Cel procedury:

Celem proceduty jest okteSlenie procesu dyplomowania, w formie regulaminu dyplomowania,

studentéw realizujacych studia w formie stacjonarnej i niestacjonarnej oraz zasad przygotowania i

opracowania pracy dyplomowej w Pafstwowe] Akademii Nauk Stosowanych w Kroénie.

Zakres procedury:

Procedura obejmuje studentéw dwoch ostatnich semestréw studiéw, nauczycieli akademickich

prowadzacych seminatia dyplomowe oraz promotoréw i recenzentéw prac dyplomowych,

sekretatiaty instytutow.

Osoby odpowiedzialne:

Dyrektor instytutu

udziela zgody na wykonanie pracy dyplomowej
licencjackiej lub inZzynierskiej przez studenta pod
kierunkiem specjalisty spoza uczelni,
posiadajacego co mnajmniej tytul zawodowy
magistra otaz znaczacy dorobek zawodowy (jako
promotor pomocniczy);

udziela zgody na zmiane opiekuna lub tematu
pracy;

wyznacza tecenzentéw prac dyplomowych na
whiosek kierownika zakladu;

podejmuje  decyzje o powolaniu drugiego
recenzenta, gdy jedna z ocen pracy dyplomowej
jest negatywna;

na wniosek studenta wydaje zgode na
przedluzenie terminu zlozenia pracy;

na wniosek kierownika wyznacza osobe, ktora
ptzejmuje obowiazek kierowania praca, W
ptzypadku dluzszej nieobecnosci kierujacego
praca;

na wniosek kierownika zakladu powoluje komisje

egzaminacyjna i wyznacza termin obrony.

Kierownik zakladu

w porozumieniu z nauczycielami planowanymi do
pelnienia funkcji promotora przygotowuje zestaw
proponowanych tematéw/zagadnien prac
dyplomowych wg zal. 1;

wnioskuje do dyrektora instytutu o wyznaczenie
recenzentow prac;

wnioskuje do dyrektora instytutu o powolanie
komisji egzaminacyjnej i wyznaczenie terminu
egzaminu;




przesyla do wlasciwego sekretariatu wymagane
dane niezbedne do rozpoczecia  procesu
dyplomowania w aplikacji APD (imi¢ i nazwisko
dyplomanta, sklad komisji, termin i miejsce
obrony),

ptzygotowuje zestawy pytal do egzaminu
dyplomowego w potrozumieniu z pracownikami
zakladu;

analizuje wraz z kietunkowym koordynatorem ds.
zjk efekty uczenia si¢ uzyskane w procesie
dyplomowania i  sporzadza  odpowiednie
sprawozdanie wg proceduty WSZJK-U/5.

Promotor pracy dyplomowej

sprawuje opieke merytoryczna nad dyplomantem
podczas pisania pracy;

proponuje tematy/zagadnienia pracy zgodnie z
Regulaminem dyplomowania, wg zal. 1;
dottzymuje terminéw i formalnosci zwigzanych z
procesem dyplomowania;

ptzesyla do wlasciwego sekretariatu tytul pracy
dyplomowej studenta;

zatwierdza ostateczng wersje pracy dyplomowej;
sprawdza prace w systemie antyplagiatowym JSA
z wykotzystaniem aplikacji APD;

zatwierdza protokél wygenerowany przez system
antyplagiatowy;

dokonuje oceny pracy w aplikacji APD;
elektronicznie podpisuje protokél z egzaminu
dyplomowego.

Recenzent pracy dyplomowej

dokonuje oceny pracy w aplikacji APD;
elektronicznie podpisuje protokél z egzaminu
dyplomowego.

Sekretariat instytutu

obsluguje administracyjnie proces dyplomowania.

Student

dottzymuje terminéw podanych w Regulaminie
Studiéw i Regulaminie dyplomowania;
ptzygotowuje prace dyplomowsa zgodnie z
kryteriami podanymi W Regulaminie
dyplomowania, a dla kierunkéw medycznych - w
dodatkowych dokumentach wewnetrznych;

sktada prace dyplomowsa w formie elektronicznej
w aplikacji APD;

przystepuje do egzaminu dyplomowego w
terminie do miesiaca po zlozeniu pracy;

osiaga efekty uczenia si¢ z procesu dyplomowania
na poziomie co najmniej dostatecznym.




Regulamin dyplomowania

w Panstwowej Akademii Nauk Stosowanych w Kroénie

Na podstawie Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U.
2024, poz. 742) otaz na podstawie Regulaminu Studiéw ustala si¢ regulamin dyplomowania w

Padstwowej Akademii Nauk Stosowanych w Kroénie.

1. Praca dyplomowa jest dowodem opanowania przez studenta kompetencji zwiazanych z
kierunkiem studiéw i sluzy¢ powinna rozwigzywaniu okreslonych probleméw praktycznych.
Powinna $wiadczyé o umiejetnosci samodzielnej analizy zagadnienia, przyjecia poprawnej
metodyki, dobotu literatuty przedmiotu, a takze formulowania wnioskéw na podstawie
uzyskanych wynikow.

2. Pracg dyplomows na studiach pierwszego stopnia jest praca licencjacka lub praca inzynierska,
a na studiach drugiego stopnia oraz jednolitych studiach magisterskich — praca magisterska.

3. Praca dyplomowa musi spelnia¢ nastepujace krytetia:

- tematyka zgodna z kierunkiem studiow;

- charakteryzowaé si¢ odpowiednim poziomem szczegbélowosci, w relacji do poziomu
studiow;

- uwzglednia¢ aspekt praktyczny rozumiany w szczegolnosci jako samodzielna analiza
ptoblemu z propozycja jego rozwiazania przy uzyciu wilasciwych dla kierunku narzedzi i
metod;

- w pracy magisterskiej uwzglednia¢ aspekt badawczy lub aspekt wdrozeniowy, ktérego
rozwinigcie bedzie stanowi¢ wprowadzenie do podejmowanych zagadnien praktycznych.

3a. Praca dyplomowa inzynierska musi spelnia¢ dodatkowo nastgpujace kryteria:

- mie¢ zdefiniowany problem inzynierski (projektowy lub eksperymentalny);

- prezentowaé zagadnienia o chatrakterze inzynierskim, adekwatne do wiedzy i umiejetnosci
zdobytych podczas studiéw pierwszego stopnia;

- ptowadzi¢ do przedstawienia konktetnych rozwiazan inzynierskich, sformulowania zalecen,
ewentualnych wskazéwek do wykorzystania praktycznego;

- wykotzystywaé metody, techniki, narzedzia inzynierskie poznane podczas studiow;

- prezentowac umiejetnosci samodzielnej interpretacji przedstawionego
zagadnienia/problemu inzynierskiego.

Praca dyplomowa inzynierska powinna mie¢ charakter: aplikacyjny, projektowy,

eksperymentalny, analityczno-poréwnawczy oceniajacy praktyke w swietle teorii lub stanowic

ekspertyze.



10.

11.

12.

Prace dyplomowsa student wykonuje pod kierunkiem nauczyciela akademickiego
zatrudnionego w Uczelni, ze stopniem naukowym co najmniej doktora (z wyjatkiem
kierunkéw medycznych).

W uzasadnionych przypadkach, za zgoda dyrektora instytutu student moze wykonywac prace
licencjackg lub inzynierska pod kierunkiem specjalisty spoza uczelni, posiadajacego co
najmniej tytul zawodowy magistra oraz znaczacy dorobek zawodowy (jako promotor
pomocniczy).

Zasady przygotowania pracy dyplomowej, ktorej przedmiot jest objety tajemnica prawnie
chroniong okre§la Zarzadzenie nr 40/22 Rektora Katrpackiej Pafistwowej Uczelni w Krosnie
w sprawie wprowadzenia Procedury ustanowienia poufnosci niektérych prac dyplomowych
przygotowywanych w Karpackiej Pafistwowej Uczelni w Krosnie oraz zasad postgpowania z
innymi pracami pisemnymi, ktore powstaly z wykorzystaniem informacijt poufnych.

Zestaw proponowanych tematéw/zagadnien prac (wg zat. 1) dla danego rocznika studiéw
ptzygotowuje kietownik zaktadu w porozumieniu z pracownikami zakladu planowanymi do
pelnienia funkcji promotora, a nastepnie podaje je do wiadomosci studentom co najmniej na
2 tygodnie przed tozpoczeciem semesttu V (studia licencjackie i magisterskie) lub VI (studia
inzynierskie).

Student moze samodzielnie zaproponowac temat pracy zwiazany ze swoimi szczegdlnymi
zainteresowaniami, jednak musi on by¢ zbiezny ze studiowanym kierunkiem i zakladanymi
efektami uczenia si¢. Temat ten powinien zostac¢ skonsultowany z potencjalnym promotorem
na poczatku semestru rozpoczynajacego seminarium dyplomowe.

Za przydzielenie tematéw/zagadnien prac studentom odpowiada kierownik zakladu.
Pierwszefistwo w wybotze tematu/zagadnienia pracy z listy przedstawione] przez kierownika
zakladu przystuguje studentom w kolejnosci ustalonej zgodnie ze Srednia arytmetyczna
wszystkich ocen uzyskanych w poprzednim roku akademickim.

Zmiana opiekuna lub tematu pracy dyplomowej jest mozliwa w uzasadnionych przypadkach
za zgoda dyrektora instytutu.

Zakres pracy dyplomowej powinien by¢ ustalony najp6zniej w ciagu 30 dni od rozpoczecia
ostatniego programowo semestru studiow.

Na studiach pierwszego stopnia dopuszcza si¢ prace dyplomows realizowana przez kilka
0s6b, przy czym zaktes pracy kazdego studenta musi by¢ wyraznie okreslony przez opiekuna
pracy. Na studiach drugiego stopnia nie dopuszcza si¢ pisania pracy dyplomowej przez kilka

0s6b (§ 46, ust. 5 Regulaminu Studiéw).



14,

Proces udostepniania, zatwierdzania i przydzielania tematéw prac dyplomowych realizowany
jest z wykotzystaniem aplikacji Archiwum Prac Dyplomowych (APD). Wszystkie osoby
odpowiedzialne za proces dyplomowania zobowigzane s3 do zapoznania sig¢ i postepowania

zgodnie z instrukcja zamieszczona w aplikacji APD.

14. Kietownik zakladu przesyla do wlasciwego sekretariatu wymagane dane niezbedne do

15,

16.

17,

18.

18,

20.

21

rozpoczecia procesu dyplomowania w aplikacji APD (imi¢ i nazwisko dyplomanta, sklad
komisji, termin i miejsce obrony) w terminie nieprzekraczajacym 14 dni od planowanej daty
egzaminu dyplomowego.

Promotot przesyla do wlasciwego sekretatiatu tytut pracy dyplomowej studenta w terminie
nieptrzekraczajacym 10 dni od planowanej daty egzaminu dyplomowego.

Promotor sprawdza prace w systemie antyplagiatowym JSA z wykorzystaniem aplikacji APD
i zatwierdza ostateczng wetsje pracy dyplomowej, w terminie nieprzekraczajacym 5 dni od
planowanej daty egzaminu dyplomowego.

Student zobowiazany jest ztozy¢ prace dyplomowa w aplikacji APD nie pdZniej niz do
ostatniego dnia sesji zasadniczej przypadajacej w semestrze koficzacym studia w postact pliku
pdf (max rozmiar 20MB), a w przypadku zalacznikéw w formacie pdf, ZIP, TGZ (max
rozmiar 200MB). Prace nalezy przygotowalé zgodnie z wymogami edytorskimi
sformutowanymi ponize;.

Po zatwietdzeniu pracy ptzez promotora student zobowiazany jest co najmniej na 3 dni
ptzed planowanym terminem egzaminu dyplomowego zlozy¢ do wlasciwego sekretariatu
wydrukowang z aplikacjii APD prace dyplomowsa zawierajaca ,,mechanizm kontroli zgodnosci
pracy” w mickkiej oprawie dwustronnie wydrukowans z dolaczonym na kofcu pracy
o$wiadczeniem o samodzielnym wykonaniu pracy zgodnie z wzorem przedstawionym w
niniejszej procedurzes

Student zobowigzany jest wprowadzi¢ dodatkowo w aplikacji APD:

- tytul pracy dyplomowej w jezyku angielskim, jezeli praca byla przygotowana w jezyku
polskim lub tytul w jezyku polskim, jezeli praca byla przygotowana w jezyku angielskim,

- slowa kluczowe w jezyku polskim oraz w jezyku angielskim jezeli praca dyplomowa byla
przygotowana w jezyku angielskim.

Student skladajacy prace dyplomowa w formie elektronicznej potwierdza w systemie APD
samodzielne wykonanie pracy.

Praca dyplomowa przed oceng podlega wetyfikacji za pomoca procedur antyplagiatowych
zgodnie z zatzadzeniem Rektora. Praca dyplomowa sprawdzana jest przez promotora z

wykorzystaniem JSA.






























